UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH HAI DUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
86: 2182 /Qb-UBND Hai Duong, ngay 10 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Vé viéc cong b(f) danh muc thu tuc hanh chinh va phé duyét quy trinh
ndi bg gidi quyet thi tuc hanh chinh thu¢c pham vi chirc ndng quan ly
cia S¢ Lao dong — Thuwong binh va X4 hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt T6 chire chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngdy 08 thing 6 nam 2010 ciia
Chinh phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngdy
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sita d6i, bo sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cua Chinh
phui vé thuc hién co ché mot cura, mot cua lién thong trong gidi quyét thu tuc hanh
chinh;

Can cir Théong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
B6 trudng, Chii nhiém Vin phong Chinh phii hudng déan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia
Bé trucng, Chu nhiém Vin phong Chinh phit hwdng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thiee hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi cua Giam déc Sé Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tai To
trinh s6 2537/TTr-SLDTBXH ngay 06 thang 8§ nam 2021.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong bd va phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc
hanh chinh va quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thudc pham vi chirc
nang quan 1y ctia S¢ Lao dong — Thuwong binh va X4 hoi, cu thé nhu sau:

1. Danh muc tha tyc hanh chinh méi ban hanh, stra d6i, b6 sung: Chi tiét
c6 Phu luc I dinh kém 22 tha tuc hanh chinh. Noi dung cu thé cua tung thu tuc
hanh chinh dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6 526/QD-LDTBXH ngay 06
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thang 5 ndm 2021 cua B truéng BO Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viéc
cong bd thi tuc hanh chinh méi ban hanh, sira d6i, bd sung linh vuc viéc lam
thudc pham vi chttc nang quan 1y nha nuéc cia B§ Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi; Quyét dinh s6 572/QD-LDTBXH ngay 17 thang 5 nam 2021 cua B
trudng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi vé viée cong bd cac thu tuc hanh
chinh m&i ban hanh, stra d6i, bod sung, thay thé trong linh vuc viéc 1am thudc
pham vi chirc ndng quan 1y nha nudc cua B§ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;
Quyét dinh s6 635/QD-LDTBXH ngay 03 thang 6 nam 2021 cua Bo truong Bo
Lao dong - Thuong binh va X4 hoi vé viéc cong bd cac tha tuc hanh chinh stra doi,
b6 sung, bai bo trong linh vure bao trg xa hoi thude pham vi chirc ning quan 1y nha
nude cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.

2. Phé duyét quy trinh noi b giai quyét thu tuc hanh chinh: Chi tiét c6
Phu luc II dinh kém 21 quy trinh.

3. Danh muc thi tuc hanh chinh, quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh
chinh bai bo: Chi tiét c6 Phu luc III dinh kém bai bé 24 thu tuc hanh chinh da
dugc cong bd tai cac quyét dinh cua Chu tich UBND tinh: Quyét dinh s6
656/QD-UBND ngay 11 thang 3 ndm 2016, Quyét dinh s 1414/QD-UBND
ngay 10 thang 5 nam 2018, Quyét dinh s6 1468/QD-UBND ngay 25 thang 4
nam 2019, Quyét dinh s 2600/QD-UBND ngay 26 thang 7 nam 2019, Quyét
dinh s6 786/QD-UBND ngay 26 thang 3 nam 2020; bii bo 08 quy trinh ndi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh da dugc ban hanh tai Quyét dinh s6 2601/QP-
UBND ngay 26 thang 7 nim 2019 cta Chu tich UBND tinh vé viéc ban hanh
quy trinh ndi bd giai quyét thii tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét cia
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

Piéu 2. Trach nhiém thwe hién

1. S& Lao dong — Thuong binh va Xa ho1 va Ban Quén 1y cac khu cong
nghi¢p co trach nhiém thyc hién giai quyét thu tuc hanh chinh; hudng dan,
cung cip ndi dung thu tuc hanh chinh dé Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
cua tinh, UBND cac huyén, thi xd, thanh phd, UBND céc x4, phuong, thi tran
niém yét cong khai, t6 chire tiép nhan, luan chuyén hd so, giai quyét, tra két
qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho t6 chtrc, c4 nhan theo dung quy dinh.

2. Sé Thong tin va Truyén thong chu tri, phdi hop véi S& Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi va cac co quan, don vi lién quan c@p nhat ndi dung thu
tuc hanh chinh, dong thoi x4y dung, chinh stra, bd sung hodc g& bo/thay thé quy
trinh dién tur giai quyét thu tuc hanh chinh tai Diéu 1 Quyét dinh nay trong phan
mém Cong dich vu cong, Hé thong thong tin mot cira dién tir ciia tinh theo quy
dinh. Hoan thanh trong thoi han 10 ngay, ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh nay.

3. Ban Quan 1y cac khu cong nghiép can ctr vao danh muc thu tuc hanh
chinh cong bé tai Piéu 1 Quyét dinh nay, bii bé danh muc thi tuc hanh chinh,
quy trinh ndi bo da tham muu céng bd va xdy dung quy trinh ndi bo giai quyét
thu tuc hanh chinh cua co quan, trinh Chu tich UBND tinh ban hanh trong thoi
han 03 ngay ké tir ngay nhan dugc Quyét dinh nay.
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4. Van phong UBND tinh c6 trach nhiém dang tai cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co sé dir liéu quéc gia vé thi tuc hanh chinh va Co s¢ dit liéu thu tuc
hanh chinh ctia UBND tinh dam béo kip thoi, ddy du, chinh xac, dang quy dinh.

Piéu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dbc cac so: Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi, Thong tin va Truyén thong, Trudng ban Ban Quan ly
cac khu cong nghi€p; Chu tich UBND cac huyé¢n, thi xa, thanh phé; Chu tich
UBND cac xa, phuong, thi trin va céac to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. CHU TICH
- Nhu Bieu 3; PHO CHU TICH
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP); e :

- Trung tam CNTT; FONN_TinoN

- Luu: VT, NC-KSTTHC. (01b).

Nguyén Minh Hung



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI TINH HAI DUONG
(Kém theo Quyét dinh sé6 2182 /QP-UBND ngay 10 thing 8 niam 2021 ciia Chii tich UBND tinh Hai Dwong)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

Tén thua tuc hanh Phi/lg
STT un Thoi han giai quyét Pia di¢m thue hién phi Can cwr phap ly
chinh A
(dong)
I. LINH VUC LAO PONG NUOC NGOAI LAM VIEC TAI VIET NAM
1 | Gia han gidy phép | 05 ngay lam viéc ké tir | - Bo phan tiép nhan ho so cua | 450.000 |- Bo Luét lao dong nam 2019;
lao dong cho ngudi | ngay nhan du hé so hop | S0 Lao dong — Thuong binh | dong/1 - Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP
lao  dong nudc | 1€ theo quy dinh va Xa hoi; gidy phép | ngay 30/12/2020 cia Chinh phu

ngoai lam viéc tai
Viét Nam

- B phan tiép nhéan ho so cia
Ban Quan 1y cac KCN

(tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh Hai Duong -
Tﬁng I Thu vién tinh, phé
Toén Puc Thing, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai Duong).

(Nghi dinh sé 152/2020/ND-CP);

- Nghi quyét s6 02/2021/NQ-
HDND ngay 30/6/2021 ctua Hoi
dong nhan dan tinh Hai Duong
stta doi, bod sung ndi dung, murc
thu, ché do thu, ndp, quan ly va su
dung 1& phi cip gidy phép lao
dong cho nguoi nudc ngoai lam
viéc tai Viét Nam trén dia ban tinh
Hai Duong da dugc quy dinh tai
Nghi quyét s6 17/2016/NQ-
HDND ngay 05/10/2016 cua Hoi
dong nhan dan tinh Hai Duong




STT

Tén thua tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thue hién

Phi/l¢
phi
(dong)

Can cur phap ly

(Nghi quyét s6 02/2021/NQ-
HDND);

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-
HDND ngay 05/10/2016 cua Hoi
dong nhan dan tinh Hai Duong
ban hanh quy dinh muc thu, ché
do thu, ndp, quan ly va st dung
phi, 1& phi thuéc thim quyén
quyét dinh cua Hoi dong nhan dan
tinh (Nghi quyét s6 17/2016/NQ-
HDND);

- Coéng van sb6 534/SLDTBXH-
LDVL ngay 22/3/2021 cua So
Lao dong — Thuong binh va Xa
hoi vé viée thuc hién mét sd
nhiém vu quan 1y nha nudc vé lao
dong trong cac KCN.

Bao cao giai trinh
nhu ciu, thay ddi
nhu cau st dung lao
dong nudc ngoai

10 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du ho so hop
1€ theo quy dinh

- B phan tiép nhéan ho so cia
S¢ Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi;

- Bo phan tiép nhan ho so cua
Ban Quan 1y cac KCN

(tai Trung tam Phuc vy hanh
chinh cong tinh Hai Duong -
Tang 1 Thu vién tinh, phd

Khoéng co

- B6 Luat lao dong nam 2019;

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP;

- Cong vian s6 1748/UBND-VP
ngay 18/5/2021 cua UBND tinh
Hai Duong vé viéc iy quyén chip
thuan vi tri cong viéc duogc su
dung lao dong nudc ngoai trén dia
ban tinh (Céng vin sd




Tén thua tuc hanh £ 2 Phi/lg
STT . Thoi han gidi quyét Dia diém thuc hién phi Can cuw phap ly
chinh A
(dong)
Ton Dtc Thing, thanh phd 1748/UBND-VP ngay 18/5/2021);
Hai Duong, tinh Hai Duong). - Coéng vian s6 1989/UBND-VP
ngay 01/6/2021 cua UBND tinh
Hai Duong vé viéc iy quyén chap
thuan vi tri cong vi¢c dugc su
dung lao dong nudc ngoai trén dia
ban tinh (Céng vin  sd
1989/UBND-VP ngay 01/6/2021).
3 Cip gidy phép lao | 05 ngay lam viéc ké tir | - Bo phan tiép nhan hd so cta | 600.000 | - B Luat lao dong nim 2019;
doéng cho nguoi lao | ngay nhan da hd so hop | S& Lao dong — Thuong binh dépg/ 1 - Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP;
d‘()ng ‘rAlu’é’c . ngq:iu 1€ theo quy dinh va Xa hoi; , ‘ giay phép | Nghi quyét sé 17/2016/NQ-
lam vigc tai Vigt - Bo phén tiép nhan ho so cia HPND;
Nam Ban Qudn Iy cac KCN - Bién ban uy quyén cua S¢ Lao
(tai Trung tdm Phuc vu hanh dong Thuong binh va Xa hoi ngay
chinh cong tinh Hai Duong - 10/3/2020 vé viéc thyc hién mot
Tang 1 Thu vién tinh, pho s6 nhiém vu quan 1y nha nudc vé
Ton Duc Thang, thanh pho lao dong trong cac khu cong
Hai Duong, tinh Hai Duong). nghiép trén dia ban tinh Hai
Duong (Bién ban uy quyén cta S6
Lao dong Thuong binh va Xa hoi
ngay 10/3/2020).
4 | Cép lai gidy phép |03 ngay lam viéc ké tir | - Bo phén tiép nhén hd so ctia | 450.000 | - B Luat lao dong ndm 2019;
lao dong cho ngudi | ngdy nhan da hd so hop | S¢ Lao dong — Thuong binh dépg/ 1 - Nghi dinh sb 152/2020/ND-CP;
lao dong nudc | 1€ theo quy dinh va Xa hoi; gidy phép

ngoai lam viéc tai

- B phén tiép nhan ho so cua

- Nghi quyét s6 17/2016/NQ-
HDND;




Tén thua tuc hanh Phi/le
STT . Thoi han gidi quyét Dia diém thuc hién phi Can cuw phap ly
chinh A
(dong)

Viét Nam Ban Quan 1y cac KCN - Bién ban uy quyén cua S¢ Lao
(tai Trung tam Phuc vy hanh dong Thuong binh va Xa hoi ngay
chinh cong tinh Hai Duong - 10/3/2020.
Tang 1 Thu vién tinh, pho
Ton DBuac Thang, thanh phd
Hai Duong, tinh Hai Duong).

5 | Xac nhan nguoi lao | 05 ngay lam viéc ké tir | - B phén tiép nhan ho so cua | 450.000 | - B Luat lao dong nam 2019;
dff)ng l’(hf)n'g thudc | ngay nhan dljl ho so hop | S¢ Lao déng — Thuong binh d?)’ng/ 1 - Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP;
dién cap gidy phép | I¢ theo quy dinh va Xa hoi; , ‘ gidy XaC | Nohi quyét sb 02/2021/NQ-
lao dong - B6 phan tiép nhan hd so cua | nhan HDND;

Ba.n Quan ly cdc KCN - Bién ban uy quyén cua S¢ Lao
(tai Trung tdm Phyc vu hanh dong Thuong binh va X3 hoi ngay
chinh cong tinh Hai Duong - 10/3/2020.
Tang 1 Thu vién tinh, pho
Ton Duc Thang, thanh pho
Hai Duong, tinh Hai Duong).

6 |DPé nghi tuyén |- 2 thang: Tuyén tir 500 | B6 phan tiép nhan hd so cua | Khong co | - Bo Luat lao dong ndm 2019;

nguoi lao dong Viét
Nam vao cac vi tri
cong viéc du kién
tuyén ngudi  lao
dong nudc ngoai

lao dong trd 1én;

- 1 thang: Tuyén tir 100 -
dudi 500 lao dong;

- 15 ngay: Tuyén dudi
100 lao dong.

S¢ Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong - Tang 1 Thu vién
tinh, phé Ton Puc Thing,
thanh phé Hai Duong, tinh
Hai Duong.

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP;
- Cong vin s6 1748/UBND-VP
ngay 18/5/2021.

II. LINH VUC VIEC LAM




Tén thi tuc hanh £ 2 Phi/lg
STT . Thoi han gidi quyét Dia diém thuc hién phi Can cuw phap ly
chinh A
(dong)

1 | Thu hoi Gidy phép | 03 ngay lam viéc ké tir | Bo phan tiép nhan ho so cia | Khong ¢ |- Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP
hoat dong dich vu | ngay nhan du hd so hop | S6 Lao dong — Thuong binh ngay 19/3/2021 cua Chinh phu
viéc 1am cia doanh | 1¢ theo quy dinh va X4 hoi tai Trung tim Phuc quy dinh chi tiét khoan 3 Diéu 37
nghi¢p hoat dong vu hanh chinh cong tinh Hai va Diéu 39 cua Luat Viéc lam vé
dich vu viéc lam Duong - Téng 1 Thu vién trung tam dich vu viéc lam, doanh

tinh, phé Ton Duc Théng, nghiép hoat dong dich vu viéc lam

thanh phé Hai Duong, tinh (Nghi dinh 23/2021/ND-CP);

Hai Duong. - Cong van sd 1955/UBND-VP
ngay 31/5/2021 cia UBND tinh
Hai Duong vé viéc tiép nhan,
tham dinh va tra két qua thu tuc
cap, cap lai, gia han, thu hoi gidy
phép hoat dong dich vu viéc lam
(Cong van s6 1955/UBND-VP
ngay 31/5/2021).

2 | Rat tién ky quy cua | 07 ngay lam viéc ké tir | BO phan tiép nhan hd so cua | Khong co | - Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP;
doanh nghiép hoat | ngay nhan da ho so hop | S& Lao dong — Thuong binh - Céng vian s6 1955/UBND-VP
dong dich vu viéc | 1€ theo quy dinh va Xa hoi tai Trung tam Phuc ngay 31/5/2021.
lam vu hanh chinh cong tinh Hai

Duong - Tang 1 Thu vién
tinh, phé Toéon Puc Thing,
thanh phé Hai Duong, tinh
Hai Duong.
3 Cap gidy phép hoat | 07 ngay lam viéc ké tir | BO phan tiép nhan ho so cua | Khong c6 | - Nghi dinh s 23/2021/NP-CP;

dong dich vu viéc

ngay nhan du hd so hop

S¢ Lao dong — Thuong binh

- Cong vin s6 1955/UBND-VP




Tén thua tuc hanh £ 2 Phi/lg
STT , Thai han gidi quyet Pia diém thyc hién phi Can ctr phap ly
chinh A
(dong)
lam cua doanh | I¢ theo quy dinh va Xa hoi tai Trung tam Phuc ngay 31/5/2021.
nghi¢p hoat dong vu hanh chinh cong tinh Hai
dich vu viéc lam Duong - T?lng 1 Thu vién
tinh, phé Ton Puc Thing,
thanh phé Hai Duong, tinh
Hai Duong.
4 | Giahan gidy phép |05 ngay lam viéc ké tir | BO phan tiép nhan hd so cua | Khong co | - Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP;
hoat dong dich vu | ngay nhan du hd so hop | S& Lao dong — Thuong binh - Coéng vin sb 1955/UBND-VP
vicc lam cua | 1€ theo quy dinh va Xa hdi tai Trung tdm Phuc ngay 31/5/2021.
doanh nghiép vu hanh chinh cong tinh Hai
hoat dong dich vu Duong - Tﬁng 1 Thu vién
viéc lam tinh, phé Ton Duc Théng,
thanh phé Hai Duong, tinh
Hai Duong.
5 Cép lai gidy phép |- D6i véi truong hop | Bo phan tiép nhan hd so cta | Khong c6 | - Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP;

hoat dong dich vu
viéc lam cua
doanh nghiép
hoat dong dich vu
viéc lam

doanh nghiép thay doi
mot trong cac ndi dung
ciia gidy phép di duogc
cip (gdbm: tén doanh
nghi¢p, dia chi tru so
chinh nhung van trén dia
ban cap tinh d3 cdp gidy
phép, nguoi dai dién theo
phap ludt cua doanh
nghiép); gidy phép bj
mat; gidy phép bi hu

S¢ Lao dong — Thuong binh
va Xa hoi tai Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong tinh Hai
Duong - Tang 1 Thu vién
tinh, phé Ton Puc Thing,
thanh phé Hai Duong, tinh
Hai Duong.

- Cong vin s6 1955/UBND-VP
ngay 31/5/2021.




STT

Tén thua tuc hanh
chinh

Thoi han giai quyét

Pia diém thue hién

Phi/l¢
phi
(dong)

Can cur phap ly

hong khong con day du
thong tin trén gidy phép:
05 ngay lam viéc ké tur
ngay nhan du hd so hop
1€ theo quy dinh;

- Pbi voi truong hop
doanh nghiép thay doi
dia chi try s¢ chinh sang
dia ban cap tinh khac so
v6i noi da dugc cap gidy
phép: 08 ngay lam vi¢c
ké tir ngay nhan du ho so
hop 1€ theo quy dinh

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN, CAP TINH

ST
T

Tén thu tuc hanh
chinh

Thoi han giai
quyet

Pia diém thuc hién

Phi,‘lé phi
(dong)

Can ctr phap ly

I. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

1

Tiép nhan ddi tuong

bao tro xa hoi co6 ho

an

- 34 ngay lam viéc
doi1 véi tiép nhan doi

Bo phéq Mot cua -
UBND cap xa

Khong

Nghi dinh sé 20/2021/ND-CP ngay
15/3/2021 cta Chinh phu quy dinh




S1:l“ Ten tl::l]lntl:l]f hanh Tho;f:;a:gt s1al Pia diém thyc hién Pl(l:i’al ﬁgp)hl Can cir phap ly
canh dac bi¢t kho | tuong vao co s& cép chinh séach trg gitp xa hoi doi véi
khan vao co SO trg tinh; dbi tuong bao trg xa hoi
giip xa hoi cap tinh, |. 27 ngay lam viée
cap huyén d6i voi tiép nhan d6i

tuong vao co so cip
huyén.

2 | Tiép nhan dbi tuong | Co s& tro giup xa | Co so tro gitp xa hoi | Khong Nghi dinh sé 20/2021/ND-CP ngay
can bao vé khan cdp |hdi c6 trach nhiém 15/3/2021 cia Chinh phu quy dinh
vao co sO trg gitp xa | tiép nhan ngay cac chinh sach tro giup x3 hoi dbi voi
ho1 cép tinh, cép dbi tuong can su ddi tuong bao trg xa hoi
huyén bao vé khan cép dé

cham s6c, nuol
dudng va hoan thién
cac thu tuc theo quy
dinh
3 Dung tro gitip x4 hoi | 07 ngay lam viéc ké | Co so tro giup xa hoi | Khong Nghi dinh sé 20/2021/ND-CP ngay

tai co sO trg gitp xa
hoi cap tinh, cap
huyén

tir ngdy nhan da ho
so hop 1¢ theo quy
dinh

15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
chinh sach trg giup xa@ hoi doi voi
doi tuwong bao tro xa hoi




C. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

S1:l“ Tén thu tuc hanh chinh Théi han giai quyét gﬁcdﬁgg:l P?£§§)hl Can cur phap ly
I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI
1 | Thyc hién, diéu chinh, théi huong | 22 ngay lam viéc ké | Bo  phan | Khong Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
trg cdp xa hoi hang thang, hd tro | tir ngdy nhan du hd | Mot cia - 15/3/2021 cua Chinh phi quy dinh
kinh phi chim soc, nudi dudng |so hop 1& theo quy | UBND cép chinh sach trg giup xd hoi dbi voi
hang thang dinh X4 d6i tuong bao trg xa hoi
2 Chi tra tro cAp xa hoi hang thang, | 06 ngay lam viéc ké | B6  phéan | Khong Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
hd trg kinh phi chim soc, nudi |tir ngdy nhan du ho | Mot cua - 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
dudng hang thang khi ddi twong |so hop 1é theo quy | UBND cép chinh sach trg giup xa hoi d6i voi
thay ddi noi cu tré trong cung dia | dinh Xa doi tuong bao trg xa hoi
ban quan, huyén, thi x3a, thanh
phé thudc tinh
3 Quyét dinh tro cap xa hoi hang | 08 ngay lam viéc, ké | B6  phan | Khong Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
thang, hd tro kinh phi chim séc, | tir ngdy UBND cap | Mot ctra - 15/3/2021 cua Chinh phi quy dinh
nudi dudng hang thang khi dbi | xd noi ddi twong cu | UBND cép chinh sach trg giup xd hoi d6i voi
tuong thay doi noi cu tra gitra cac | tri moi nhan duogc | xa doi tuong bao trg xa hoi
quan, huyén, thi x3a, thanh phé hd so cua dbi tuong
thudc tinh, trong va ngoai tinh, |(do P. Lao dong —
thanh phd truc thudc trung wong Thuong binh va Xa
ho1 noi cu tru cii cua
d6i twong giri dén).
4 | HOS trg chi phi mai tang cho d6i |05 ngay lam viéc ké | B6  phéan | Khong Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
tuong bao trg xa hoi tor ngay nhan da ho | Mot cira - 15/3/2021 cua Chinh phi quy dinh
so hop 18 theo quy | UBND cap chinh sach tro giup xd hoi ddi voi
dinh. X4 dbi tuong bao tro xa hoi
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Dia diém

Phi/I¢ phi

T Tén thu tuc hanh chinh Thoi han giadi quyeét thue hién ( dﬁng) Can cu phap ly
5 Tro gitip x& hoi khan cap vé hd | 02 ngay ké tor ngay | B0 phan | Khong Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
tro chi phi di€u tri nguoi bi |nhan da hd so hop | Mot cfl:a, - 15/3/2021 cta Chinh phu quy dinh
thuong ndng ngoai noi cu trd ma | 1€ theo quy dinh. UBND cap chinh sach trg giup x@ hoi doi voi
khong c6 nguoi than thich cham huyén. doi tuong bao tro xa hoi
sOC
6 | Nhan chim soc, nudi dudng doi |05 ngay lam viéc ké | Bo  phén|Khong | Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
tuong can bao vé khan cap tur ngay nhén du ho | Mot cua - 15/3/2021 cua Chinh phu quy dinh
so hop 1€ theo quy | UBND cap chinh sach trg giup xa hoi doi voi
dinh. xa doi tuong bao tro xa hoi
7 Tro giup xa hoi khan cdp vé hd | 03 ngay lam viéc ké | B6  phan | Khong Nghi dinh s 20/2021/ND-CP ngay
trg chi phi mai tang tr khi Qhﬁ tich | Mot cfra, - 15/3/2021 cta Chinh phu quy dinh
UBND cap huyén | UBND cap chinh sach trg giap x@ hoi do1 voi
nhan dugc dé nghi | xa doi tugng bao tro xa hoi
c@a Chu tich UBND
cap xa.
D. THU TUC HANH CHINH CAP XA
Stt Tén thi tuc hanh chinh Thoi han gidi quyét| Dia diém | Phi, 1¢ phi Ciin cw phap ly
thuwe hién (dong)
I. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI
1| Tro ‘giﬁp )\(57 hé} khélfl cép‘ Yé hd | 02 ngay lam viéc ké E/I(A)A t Ph@n Khong Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay
tro lam nha ¢, stra chita nha & tr ngdy nhan du ho U]gNIguaA - 15/3/2021 ciia Chinh phi quy dinh
A ca . "
so hop 1¢ theo quy X3 P chinh sach trg gitp xa hoi do1 voi doi

dinh

tuong bao trg xa hoi
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Phu luc II

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA

SO LAO PONG — THUONG BINH VA XA HOI
(Kém theo Quyét dinh sé6 2182/0P-UBND ngay 10 thdng 8 nam 2021
cua Chu tich UBND tinh Hai Duong)

A. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

I. LINH VU'C LAO PONG NUOC NGOAI LAM VIEC TAI VIET NAM
1. Thii tuc: Gia han Giay phép lao dong cho ngudi lao dong nwéc ngoai

lam vi€c tai Viét Nam

1.1 Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan di hd so hop 18

theo quy dinh
1.2. So 0 Quy trinh gii quyét:

Cac Noi dune cone vide Trach nhiém | Thoi gian
budc : & g Vit thye hién thye hién
. XA 1a 1A Trung tam
Hudng dan, tiép nhan ho ' . oo
Bl s0 cua to chirc, ca nhan Phyc vy hanh | %2 ngay lam
chinh cong cua viéc
tinh
, ‘ , Chuyé
Tiép nhan ho so va chuyén ngal}llyseaflll
B2 cho phong chuyén mén > Vin phone Sé ' .
an phong So khi nhan ho
' so
B3 Tham dinh va giai quyét APhc‘)ng.ALa(‘) 93 ng.?aAy
hd so dong-Viéc lam | lam viéc
|
B4 Ky duyétho so Lanh dao 8§ | 0L D&y
lam viéc
Chuyén ho so/két qua . | V2ngly lam
B3 dén TTPVHCC » Vanphong 86| e
Tra két qua cho to Trung tam N
B6 chtic, c4 nhan > Phuc vu hanh Kh(‘)r}g 'tmh
chinh cong ctia | thoi gian

tinh
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1.3. Dién giai quy trinh:
a. Tiép nhan hd so.

- T6 chure, c4 nhan ndp ho so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ théng dich vu cong truc tuyén.

- Cong chtrc cua S Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phﬁn, sb luong ho so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chtrc/ca nhan va
ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh dé chuyén vé Vin phong So trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi tiép nhan ho
s0. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan to chirc/ca nhan hoan thién hd
SO.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Vin phong S¢ tiép nhan hé so tir nhan vién Bu'u dién va phai ban giao ngay
cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 02 ngay, chuyén vién tham dinh ho6 so phai bao cao két qua
tham dinh hé so véi 1anh dao phong (Néu ho so duge chép thuan thi soan du thao
gidy phép, néu khong dugc chip thuan thi soan vian ban néu rd 1y do khong chap
thuan). Trong thoi han 01 ngay, lanh dao phong phai co két qua kiém tra, xem xét
két qua tham dinh ho so ciia chuyén vién. Néu két qua tham dinh cua chuyén vién
dat thi trinh lanh dao S&, néu khong dat thi chuyén lai dé chuyén vién thim dinh lai
va néu rd 1y do.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét hd so néu két qua
tham dinh ho so dat, néu khong dat lanh dao So chuyén lai cho Phong Lao dong-
Vi¢c lam va néu ro 1y do.

c. Tra hd so/két qua

- Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén ho so/két qua qua
dich vu buu chinh cong ich dén Trung tam Phuc vy hanh chinh cua tinh trong thoi
han % ngé}f lam viéc, ké tur ngéy Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hoi
ky duyét ho so. Bo phan Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cua

tinh tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chire, c4 nhan hodc qua dich vu buu chinh
cong ich.
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2. Thii tuc: Bao cdo gidi trinh nhu cau, thay d6i nhu cu sir dung nguwoi

lao dong nwéc ngoai

2.1. Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop

1€ theo quy dinh
2.2. So 6 Quy trinh giii quyét:
Cac No6i dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
budc : § cong vie thuwe hién thuc hién
B1 Hu('yr}g dfln, t’iép n,hémAh(‘A) Tmng tam p,hl.lc 14 ngdy lam
so cua to chure, ca nhan vu hanh chinh vide
cong cua tinh i
\ 4 2
Tiép nhan ho so va chuyén 5 . 7 Chuyén _
B2 cho phong chuyén mén > Vanphong S¢ | ngay sau khi
i nhan ho so
B3 Tham dinh va giai quyét »|  Phong Lao 07 ngay lam
ho so dong-Viéc lam viéc
B4 Ky duyét ho so —  Lanh dao S6 02 ngay lam
viéc
v
Chuyén ho so/két qua R . . , Y2 ngay lam
BS dén TTPVHCC >/ Van phong S¢ vide
Tra két qua cho t6 churc, ca Trung tam phuc Khong tinh
B6 nhan vu hanh chinh Lo,
A L thoi gian
cong cua tinh

2.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhan ho so.

- To6 chtic, cd nhan ndp ho so tryc ti€p hodc guri qua duong buu dién tai

Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua hé théng dich vu cong truc

tuyén.

- Cong churc cua S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tai Trung tam

Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phén, ) luong ho so.

13
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Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chtc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé chuyén vé Vin phong S& trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi lap phiéu hudng dan to chuc/ca
nhan hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong So tiép nhan hd so qtl‘l' nhan vién Bu’g di‘én va phai ban giao
ngay cho Phong Lao dong-Viéc 1am tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 05 ngdy, chuyén vién thim dinh hd so phai bao céo két
qua tham dinh hd so voi 1anh dao phong (N éu hd so duge chép thuan thi soan du
thao gidy phép, néu khong dugc chip thuan thi soan van ban néu rd 1y do khong
chap thuan). Trong thoi han 02 ngay, lanh dao phong phai cé két qua kiém tra,
xem xét két qua tham dinh ho so ciia chuyén vién. Néu két qua tham dinh cua
chuyén vién dat thi trinh 1anh dao S&, néu khong dat thi chuyén lai dé chuyén
vién tham dinh lai va néu r 1y do.

- Trong thoi han 02 ngay, Lanh dao S& xem xét ky duyét ho so néu két qua
tham dinh hd so dat, néu khong dat 1anh dao So chuyén lai cho Phong Lao dong-
Vi¢c lam va néu ro 1y do.

c. Tra hd so/két qua

- Vin thu S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi chuyén hd so/két qua qua
dich vu buu chinh cong ich d&én Trung tdim Phuc vu hanh chinh cia tinh trong
thoi han ' ngay lam viéc, ké tir ngay Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va
Xa hoi ky duyét ho so. Bo phan Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong cua tinh tra ho so/két qua truc tiép cho to chire, ¢4 nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.

14
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3. Thi tuc: Cip Gidy phép lao dong cho ngwoi lao dong nude ngoai

lam viéc tai Viét Nam

3.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop

1€ theo quy dinh

3.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
budc thue hién thue hién
Bl Huéng dan, tiép nhan hd Trung tam phue |, - 0
so cua to chuc, ca nhan > vy hanh chinh ’ \%i é}::
cong cua tinh '
Tdo ThAn T A — Chuyén
B2 1p ihan 1o 8'va chuyen » Vinphong S& | ngay sau khi
cho phong chuyén mén Y
nhan ho so
Tham dinh va giai quyét \ N
B3 13 so , APhong.ALa(‘) 03 ngay lam
dong-Viéc lam viéc
v
Ky duyét hd , 3y 13
B4 yE Lanh dao So | 01 1gdy lam
viéc
Chuyén ho so/két qua 5 . . | Y2ngaylam
BS dén TTPVHCC > Vanphong S viée
Bé Tra két qua cho t6 chic, Trurlllg‘ timﬁ),h‘flc Khéng tinh
ca nhan vy hanh cin thoi gian

cong cua tinh

3.3. Dién gidi quy trinh:

a. Tiép nhan hd so.

- Tb chirc, c4 nhan nop hd so truc tiép hodc guri qua duong buu dién tai
Trung tam Phuc vy hanh chinh c6ng tinh hodc qua hé¢ thong dich vu cong truc
tuyén.

- Cong chuc cua S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tryc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc hi¢n ki€ém tra thanh phan, s6 lugng ho so.

15




16

Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t chic/ca
nhan va ban giao ho so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé chuyen vé Vin phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng din t6 chuc/ca
nhan hoan thién hd so.

b. Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong So tiép nhan ho so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 02 ngdy, chuyén vién thim dinh hd so phai bao céo két
qua tham dinh hd so véi 13nh dao phong (Néu hd so duoc chép thuan thi soan du
thao gidy phép, néu khong dugc chap thuan thi soan van ban néu rd 1y do khong
chap thuan). Trong thoi han 01 ngay, lanh dao phong phai c6 két qua kiém tra,
xem xét két qua tham dinh hd so cua chuyén vién. Néu két qua tham dinh cua
chuyén vién dat thi trinh 1anh dao S&, néu khong dat thi chuyen lai dé chuyén
vién tham dinh lai va néu ro 1y do.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét ho so néu két qua
tham dinh ho so dat, néu khong dat 1anh dao Sé chuyén lai cho Phong Lao dong-
Viéc lam va néu 10 ly do.

c. Tra hd so/két qua

- Vin thu S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi chuyén hd so/két qua qua
dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cua tinh trong
thoi han ' ngay lam viéc, ké tir ngay Lanh dao So Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi ky duyét hd so. BO phan Tra két qua tai Trung tim Phuc vy hanh chinh
cong cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho to chic, ca nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.

16
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4. Thi tuc: Cép lai gidy phép lao dong cho ngwoi lao déng nuwéc ngoai

lam viéc tai Viét Nam

4.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop

1€ theo quy dinh
4.2. So 6 Quy trinh giii quyét:
Cac NOi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
budc thue hién thue hién
B1 Huéng dan, tiép nhan hd so Trung tam phuc 14 ngdy lam
cta td chirc, c4 nhan vu hanh chinh viéc
cong cua tinh '
Tiép nhan ho so va chuyén Chuyén
B2 cho phong chuyén mon ”| Van phong S¢ | ngay sau khi
| nhén hd so
2 * 14
B3 Tham dm}lll SV:Uglal quyct Phong Lao 1,5 ngay lam
dong-Viéc lam viéc
’ A A 1 \ \
B4 Ky duyétho Lanh dao S& & neay lam
SO viéc
Chuyén ho so/két qua U neay 13
B dén TTPVHCC —>| Vanphong S | S 1AM
Tra két qua cho t6 Trung tam Rhuc Khéng tinh
B6 chtrc, c4 nhan vy hanl} chqlnh thoi gian
cong cua tinh

4.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhan hd so.

- T6 chure, cd nhan ndp ho so truc ti€p hodc gui qua duong buu dién tai

Trung tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ théng dich vu cong truc
tuyén.
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- Cong churc cua S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh thyc hién kiém tra thanh phén, sb lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan gui gidy hen/ma ho so cho t6 chutrc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé chuyén vé Vin phong S& trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu hudng din t6 chic/ca
nhan hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong So tiép nhan ho so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 01 ngdy, chuyén vién tham dinh hd so phai bao céo két
qua thém dinh hd s0 voi lanh dao phong (Néu ho so duge chip thuan thi soan du
thao gidy phép, néu khong dugc chap thuan thi soan van ban néu rd 1y do khong
chap thuan). Trong thoi han 1/2 ngay, lanh dao phong phai c6 két qua kiém tra,
xem xét két qua tham dinh ho so cia chuyén vién. Néu két qua tham dinh cua
chuyén vién dat thi trinh 1anh dao So, néu khong dat thi chuyen lai dé chuyén
vién tham dinh lai va néu 16 1y do.

- Trong thot han 1/2 ngay, Lanh dao S¢ xem xet ky duyét hé so néu két qua
tham dinh ho so dat, néu khong dat lanh dao S¢ chuyén lai cho Phong Lao dong-
Vi¢c lam va néu 1o 1y do.

c. Tra ho so/két qua

- Vin thu S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi chuyén hd so/két qua qua
dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cua tinh trong
thoi han ' ngay lam viéc, ké tir ngay Lanh dao S& Lao dong - Thuong binh va
X4 hoi ky duyét hd so. BO phan Tra két qua tai Trung tdim Phuc vy hanh chinh
cong cua tinh tra ho so/két qua truc tiép cho td chure, ¢4 nhan hodc qua dich vu
buu chinh cong ich.

18



19

5. Thi tuc: X4c nhin nguoi lao dong nuwéc ngoai khong thude dién cap

gié‘iy phép lao dong

5.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du ho so hop 1¢

theo quy dinh

5.2. So' @0 Quy trinh gidi quyét:

Cac budc Noi dune cone vide Trach nhiém Thoi gian
thue hién : § cong Vit thue hién thue hién
B1 Hudng dan, tiép nhan ho so Trung tam phuc Y ngdy lam
cua to chirc, cA nhan vu hanh chinh vide
cong cua tinh '
Tiép nhan hd so va chuyén 5 . i Chuyén _
B2 cho phong chuyén mon —»| Vanphong S0 | ngay sau khi
nhan ho so
B3 Tham dinh va giai quyet Phong Lao dong- | 03 ngay lam
ho so ' Viéc 1am viéc
B4 Ky duyét ho so Lanh dgo S | 01 1y lam
: viéc
v
Chuyén ho so/két qua | T
BS dén TTPVHCC —»| Vanphongse | "€ 1AM
Tra két qua cho to chic, Tmng tam Rhuc Khong tinh
B6 : nha vu hanh chinh Lo,
¢a nhan thoi gian

cong cua tinh

5.3. Dién giai quy trinh:
a. Tiép nhan hd so.

- T6 chirc, ca nhan ndp hé so truc tiép hodc gui qua duong buu dién tai Trung
tam Phuc vy hanh chinh cong tinh hodc qua hé thong dich vu cong truc tuyén.

- Cong chuc cua So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tryc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tiph thuc hién kjém tra tha‘lnh phan, séqlu:ong ho so. Néu
day du theo quy dinh thi ti€p nhan giri giay hen/ma hoé so cho to6 chirc/ca nhan va
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ban gigo ho Sy cho nhan vién Buu dién tai Trung tam Phucvvu hanh ghinh céng
tinh d¢ chuyén vé Van phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay ké tur khi ti€p nhéan ho
s0. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudng dan té chirc/ca nhan hoan thi¢n ho
SO.

b. Thim dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Vin phong S¢ tiép nhan hé so tur nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay
cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, gidi quyét ho so.

- Trong thoi han 02 ngay, chuyén vién tham dinh ho so phai bao cao két qua
thém dinh h6 s0 voi lanh dao phong (Néu ho so duge chip thuan thi soan du thao
gidy phép, néu khong dugc chip thuan thi soan vin ban néu rd 1y do khong chap
thuan). Trong thoi han 01 ngay, lanh dao phong phai c6 két qua kiém tra, xem xét
két qua tham dinh hd so ctia chuyén vién. Néu két qua tham dinh cua chuyén vién
dat thi trinh lanh dao S&, néu khong dat thi chuyén lai dé chuyén vién thim dinh lai
va néu ro 1y do.

- Trong thdi han 01 ngay, Lanh dao SO xem xét ky duyét hd so néu két qua
tham dinh ho so dat, néu khong dat lanh dao So chuyén lai cho Phong Lao dong-
Viéc lam va néu 10 ly do.

c. Tra hd so/két qua

- Van thu S¢ Lao dong - Thuong binh va X hoi chuyén hd so/két qua qua
dich vu buu chinh cong ich dén Trung tdim Phyc vu hanh chinh cua tinh trong thoi
han ' ngdy lam viéc, ké tir ngay Lanh dao S¢ Lao dong - Thuong binh va X4 hoi
ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cta
tinh tra hd so/két qua tryc tiép cho to chirc, ca nhan hoic qua dich vu buu chinh
cong ich.
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6. Thit tuc: P& nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vio céc vi tri cong

viéc du kién tuyén nguoi lao dong nwéc ngoai
* Truong hop dé nghi tuyén tir 500 ngudi lao dong Viét Nam tré Ién

6.1. Thoi han giai quyét: 60 ngay ké tir ngay nhan duoc hd so hop 1¢;

6.2. So' d6 Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe | Thoi gian
budc hién thue hién
B1 Hudéng dan, tiép nhan hd Trung tam phyc vy ‘
s0 cua to chirc, ca nhan > hanh chinh cong | /2 ngay
cua tinh
- —* - Chuyén
Ti€p nhan ho so va chuyén 5 . 7 ngay sau
B2 cho phong chuyén mén ——  Van phong S¢ khi nhan
ho so
B3 Tham dir}ll}i vd giai quyet Phong Lao dong | 55 ngay
050 Vi¢c lam
B4 Xem xét, ky trinh UBND tinh — Lanh dao S& 01 ngay
Théam tra hd so, trinh lanh dao 3n bhe BND
B5 UBND tinh ——| Vanphong UBND |- 4y
tinh
v
B6 | Ky duyét hd so Lanh d@}O UBND 01 ngay
tinh
Chuyén ho so/két qua dén < \
B7 Trung tam PVHCC — | Van ph?irrlli UBND %2 ngay
Tra két qua cho t6 chic, Tn‘mg tarP phuAc M ’Khon%
B8 c4 nhan —| hanh chinh cong tinh thot
cua tinh gian

6.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhan ho so.
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- T6 chue, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ thong dich vu cong truc
tuyén.

- Cong chuc cua So Lao dong — Thuong binh va Xa hdi tryc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh thyc hi¢n kiém tra thanh phén, s6 lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhéan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé chuyén vé Vin phong So trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu huéng din td chirc/ca
nhan hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong So tiép nhan ho so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 55 ngay chuyén vién tham dinh bao cao Lanh dao S,
Lanh dao phong (Néu ho so da diéu kién thi giri van ban dé nghi cac don vi dich
vu viéc lam cung ung, gidi thiéu lao dong, néu khong du diéu kién thi soan van
ban néu rd 1y do khong chip thuan). Hét thoi han cung mg, gidi thiéu lao dong,
chuyén vién lam céc thu tuc bao cdo Lanh dao phong (Néu hd so duoc chip
thuan thi dy thao van ban trinh Uy ban nhan dan tinh, néu khong duoc chip
thuan thi soan vin ban néu rd 1y do khéng chip thuan) trinh 1anh dao S¢ ky
duyét.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao So xem xét ky duyét ho 50 bao cao kf':t
qua tham dinh, ho so dat k}'/vCéng van giri UBND tinh xem xét, chap thuan, néu
khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong Viéc 1am va néu ro 1y do.

- Trong thoi han 02 ngdy, ké tir ngdy nhén dugc ho so va Bao cao thAm
dinh cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Van phong Uy ban nhan dan
tinh tién hanh tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky duy¢t.

- Trong thot han 01 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh cta Vian phong
Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky van ban chap thuan,
hodc van ban tra lai néu rd 1y do.

c. Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh cta tinh trong thoi han ' ngay 1am viéc,
ké tir ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chure, ca
nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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* Truwong hop dé nghi tuyén tir 100 ngudi dén dwéi 500 nguoi lao dong

Viét Nam.
6.1. Thoi han giai quyét: 30 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 1¢ theo
quy dinh.
6.2. So' dd Quy trinh gidi quyét:
Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe | Thoi gian
buwéc hién thwe hién
B1 Hudéng din, tiép nhan hd Trung tam phuc vu ‘
so cua to chire, ca nhan hanh chinh cong | /2 ngay
cua tinh
U — Chuyén
B2 Tiep nl‘lan ho S0 va cPuyen Van shone S& ngay sau
cho phong chuyén mon — phong khi nhan
ho so
Tham dinh va giai quyét ‘ N .
B3 hd so PhongALa(‘) dong | 25 ngay
Viéc lam
B 4 Xem Xét, k}” trinh UBND tinh —> Lﬁnh da 0 S 6' 01 n gay
Tham tra hd so, trinh lanh dao Vin phe BND
B5 UBND tinh ——| Vanphong U 02 ngay
tinh
v
B6 | Ky duyét ho so Lanh daO UBND 01 ngély
tinh
Chuyén ho so/két qua dén C
B7 Trung tim PVHCC — | Van phi’qni UBND 1 haay
in
Tra két qua cho to chic, Trl‘mg talfl phuAc Vi ’Khong‘g.
B8 c4 nhan — | hanh chinh cong | tinh thoi
cua tinh gian

6.3. Dién giai quy trinh:
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a. Tiép nhan hd so.

- T chuc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac qua h¢ thong dich vu cong truc
tuyén.

- Cong chuc cua So Lao dong — Thuong binh va Xa hdi tryc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc hién kiém tra thanh phan, sé luong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho ‘nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé chuyen vé Vin phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu huéng dan td chic/ca
nhan hoan thién hd so.

b. Thim dinh va xem xét, Ky duyét ho so

- Van phong So tiép nhan ho so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Lao dong-Viéc 1am tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 25 ngdy chuyén vién tham dinh bao cao Lanh dao S,
Lanh dao phong (Néu ho so du diéu kién thi giri van ban dé nghi cac don vi dich
vu viéc 1am cung tng, gidi thidu lao dong, néu khong du diéu kién thi soan vin
ban néu rd 1y do khong chip thuan). Hét thoi han cung mg, gidi thiéu lao dong,
chuyén vién lam céc thu tuc bao cdo Lanh dao phong (Néu hd so duoc chip
thuan thi dy thao vin ban trinh Uy ban nhan dan tinh, néu khong duoc chip
thuan thi soan vin ban néu rd 1y do khéng chip thuan) trinh 1anh dao S¢ ky
duyét.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S¢ xem xét ky duyét hd 50 bao cao k,é't
qua tham dinh, ho so dat k}'vaéng van giri UBND tinh xem xét, chap thuan, néu
khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong Viéc 1am va néu 1o 1y do.

- Trong thoi han 02 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so va Bao cao tham
dinh cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Van phong Uy ban nhan dan
tinh tién hanh tham tra hé so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky duyét.

- Trong thot han 01 ngay, ké tir ngdy nhan dugc hod so trinh ciia Vian phong
Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhan déan tinh ky van ban chap thuan,
hodc van ban tra lai néu rod 1y do.

c. Tra hd so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cta tinh trong thoi han ' ngay 1am viéc,
ké tir ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chtre, ca
nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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* Pé nghi tuyén duéi 100 ngudi lao dong Viét Nam.

6.1. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so hop 16 theo

quy dinh.
6.2. So @6 Quy trinh gii quyét:
Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thywc | Thoi gian
budc hién thuc hién
B1 Hudng din, tiép nhan hd Trung tam phyc vu
so cla to chire, ¢4 nhan hanh chinh cong | /2 ngay
cua tinh
- - - Chuyén
Tiép nhan hoé so va chuyén 5 ngay sau
B2 cho phong chuyén moén ——  Van phong S¢ khi nhan
ho so
B3 Tham dilﬁli va giai quyet Phong Lao dong | 10 ngay
059 Viée lam
B4 Xem x¢ét, ky trinh UBND tinh —> Lanh daO S 01 ngéy
Théam tra ho so, trinh 1dnh dao Vin phone UBND
B5 UBND tinh —| VP ‘t{ng 02 ngiy
inh
v
B6 Ky duyét hd so Lanh dao UBND 01 l’lgéy
tinh
Chuyén ho so/két qua dén < \
B7 Trung tim PVHCC | Van ph‘t);i UBND |y oy
Tra két qua cho t6 chiic, Trl‘mg tarP phl'lAC v ,Khon%
B8 c4 nhan —| hanh chinh cong tinh thot
cua tinh gian

6.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhan ho so.
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- T6 chue, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ thong dich vu cong truc
tuyén.

- Cong chuc cua So Lao dong — Thuong binh va Xa hdi tryc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh thyc hi¢n kiém tra thanh phén, s6 lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhéan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé chuyén vé Vin phong So trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu huéng din td chirc/ca
nhan hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong So tiép nhan ho so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 10 ngdy chuyén vién tham dinh bao cao Lanh dao S,
Lanh dao phong (Néu ho so da diéu kién thi giri van ban dé nghi cac don vi dich
vu viéc lam cung ung, gidi thiéu lao dong, néu khong du diéu kién thi soan van
ban néu rd 1y do khong chip thuan). Hét thoi han cung mg, gidi thiéu lao dong,
chuyén vién lam céc thu tuc bao cdo Lanh dao phong (Néu hd so duoc chip
thuan thi dy thao van ban trinh Uy ban nhan dan tinh, néu khong duoc chip
thuan thi soan vin ban néu rd 1y do khéng chip thuan) trinh 1anh dao S¢ ky
duyét.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao So xem xét ky duyét ho 50 bao cao kf':t
qua tham dinh, ho so dat k}'/vCéng van giri UBND tinh xem xét, chap thuan, néu
khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong Viéc 1am va néu ro 1y do.

- Trong thoi han 02 ngdy, ké tir ngdy nhén dugc ho so va Bao cao thAm
dinh cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Van phong Uy ban nhan dan
tinh tién hanh tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky duy¢t.

- Trong thot han 01 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so trinh cta Vian phong
Uy ban nhén dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh ky van ban chap thuan,
hodc van ban tra lai néu rd 1y do.

c. Tra ho so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh cta tinh trong thoi han ' ngay 1am viéc,
ké tir ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chure, ca
nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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II. LINH VUC VIEC LAM

1. Thii tuc: Thu hoi Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh

nghiép hoat dong dich vu viéc lam

1.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop

1€ theo quy dinh
1.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:
Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thuc | Thoi gian
buwdc hién thue hién
B1 Hudng dan, tiép nhan hd Trung tdm phuc vu
so cua to chire, ca nhan hanh chinh cong | /2 ngay
cua tinh
. > . Chuyén
Tiép nhan ho so va chuyén 5 ngay sau
B2 cho phong chuyén mén —* Van phong S¢ khi nhan
ho so
B3 Tham dirﬁ%‘;i gidi quyet Phong Lao dong | 2 ngay
Viéc lam
B4 Xem x¢ét, ky trinh UBND tinh Lanh dao S& Y5 ngdy
Théam tra hd so, trinh lanh dao Vin phone UBND
B5 UBND tinh an pAong Y ngdy
tinh
\4
B6 Ky duyét ho so Lanh dE}O UBND 1, I’lgé,y
tinh
Chuyén ho so/két qua dén .
B7 Trung tim PVHCC — | Van ph‘t’;ﬁ UBND 1 haay
Tréa két qua cho t6 chiic, Trl‘mg tar? phuAc v ,Khon%’_
B8 c4 nhan hanh chinh cong tinh thot
cua tinh gian
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1.3. Dién giai quy trinh:
a. Tiép nhan hd so.

- T6 chue, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac qua h¢ thong dich vu cong truc
tuyén.

- Cong chure cua S¢ Lao dong — Thuong binh va X3 hdi truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh thyc hi¢n kiém tra thanh ph?m, ) lugng hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé chuyen vé Vin phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu huéng dan td chirc/ca
nhan hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong S¢ tiép nhan ho so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 1/2 ngay chuyén vién thim dinh bao céo Lanh dao phong
(Néu ho so du diéu kién thi dy thao vin ban trinh UBND tinh thu hdi Gidy phép
hoat dong DVVL, néu khong du diéu kién thi soan vin ban néu rd 1y do) trinh
lanh dao S& ky duyét. Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao S& phai xem xét ky
duyét hd so bao cdo két qua tham dinh, hd so dat ky Cong van trinh UBND tinh
thu hdi Gidy phép hoat dong DVVL, néu khong dat ldnh dao S& chuyén lai cho
Phong Lao dong Viéc lam va néu 10 ly do.

- Trong thoi han 1/2 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd so va Bao cdo thAm
dinh cua S¢ Lao dong — Thuong binh va X& hoi, Van phong Uy ban nhén dan
tinh tién hanh tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky duyét.

- Trong thoi han 1/2 ngay, kéﬁtfr ngay nhan duoc ho so trinh cta Vian phong
Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky van ban chap thuén,
hodac van ban tra lai néu ro 1y do.

c. Tra hd so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cta tinh trong thoi han ' ngay 1am viéc,
ké tir ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca
nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thii tuc: Riit tién Ky quy ciia doanh nghiép hoat dong dich vu viéc 1am

2.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thye | Thoi gian
budc hién thue hién
B1 Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc vu ‘
so' clia to chire, ¢4 nhan hanh chinh cong | '2 ngay
cua tinh
- - - Chuyén
Ti€p nhan ho so va chuyén 5 . 7 ngay sau
B2 cho phong chuyén mén ——  Van phong S¢ khi nhan
ho so
B3 Tham dir}lfi vd giai quyet Phong Lao dong | 03 ngay
050 Viéc lam
B4 Xem xét, ky trinh UBND tinh — Lanh dao S& 01 ngay
Théam tra hd so, trinh lanh dao Vin phone UBND
BS UBND tinh ——>| Yanpuone 01 ngay
tinh
\4
B6 | Ky duyét hd so Lanh de;lo UBND 01 ngay
tinh
Chuyén ho so/két qua dén < \
B7 Trung tam PVHCC ) Van phf[)itrlli UBND 2 ngay
Tra két qua cho t6 chiic, Tn‘mg tarP phuAc v ’Khon%
B8 c4 nhan —| hanh chinh cong tinh thot
cua tinh gian

2.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhan ho so.
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- T6 chue, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hodc qua h¢ thong dich vu cong truc
tuyén.

- Cong chuc cua So Lao dong — Thuong binh va Xa hdi tryc tai Trung tam
Phuc vy hanh chinh cong tinh thyc hi¢n kiém tra thanh phén, s6 lugng ho so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhéan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé chuyén vé Vin phong So trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu huéng din td chirc/ca
nhan hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong So tiép nhan ho so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 03 ngay chuyén vién thim dinh bao cdo Lanh dao phong
(Néu hd so du diéu kién thi dy thao vin ban trinh UBND tinh ban hanh vin ban
doéng y vé viée rat tién ky quy, phuong an s dung tién ky quy (néu co), néu
khong du diéu kién thi soan vin ban néu rd 1y do) trinh lanh dao S¢ ky duyét.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao S¢ phai xem xét ky duyét ho 50 bao
cao ket qua tham dinh, ho so dat ky Cong van trinh UBND tinh dong ¥ vé viéc
rat tién ky quy, phuong an sir dung tién ky quy (néu c6), néu khong dat lanh dao
S& chuyén lai cho Phong Lao dong Viéc 1am va néu rd 1y do.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so va Bao cao thAm
dinh cua So Lao dong — Thuong binh va X& hoi, Van phong Uy ban nhan dan
tinh tién hanh tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky duy¢t.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngay nhan duoc hé so trinh cta Vién phong
Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky van ban chap thuan,
hoac van ban tra lai néu ro 1y do.

c. Tra hd so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tdim Phuc vu hanh chinh cia tinh trong thoi han % ngay lam viéc,
ké tir ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so. B phin Tra ket qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca
nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thi tuc: Cip Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam

3.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 1¢

3.2. So' 0 Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe | Thoi gian
buwédc hién thuc hién
B1 Hudéng din, tiép nhan hd Trung tam phyc vy
so cua to chire, ca nhan hanh chinh cong | 2 ngay
cua tinh
- > - Chuyén
Tiép nhan ho so va chuyén 5 ngay sau
B2 cho phong chuyén mon —* Van phong S¢ khi nhan
ho so
B3 Tham dirlll}i va giai quyet Phong Lao dong | 03 ngay
059 Vige lam
B4 Xem xét, ky trinh UBND tinh — Lanh dao S 01 l'lgé,y
Théam tra hd so, trinh lanh dao Vin phone UBND
B5 UBND tinh ——»| VANDPIOuS 01 ngay
tinh
v
B6 Ky duyét ho so Lanh dilO UBND 01 Ilg?:ly
tinh
Chuyén ho so/két qua dén C
B7 Trung tim PVHCC — | Van phi’iﬁ UBND 1 haay
Tra két qua cho t6 chic, Trl‘mg taITl phuAc v ’Khong‘g.
B8 c4 nhan — | hanh chinh cong | tinh thoi
cua tinh gian
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3.3. Dién gidi quy trinh:
a. Tiép nhan hd so.

- T6 chue, c4 nhan ndp hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac qua h¢ thong dich vu cong truc
tuyén.

- Cong chure cua S¢ Lao dong — Thuong binh va X3 hdi truc tai Trung tam
Phuc vu hanh chinh cong tinh thyc hi¢n kiém tra thanh ph?m, ) lugng hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vy hanh
chinh cong tinh dé chuyen vé Vin phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan hd so. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu huéng dan td chirc/ca
nhan hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong So tiép nhan ho so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao
ngay cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 03 ngay chuyén vién tham dinh béo céo Linh dao phong.
Néu ho so du diéu kién thi du thao Gidy phép trinh UBND tinh ban hanh, néu
khong du diéu ki¢n thi soan van ban néu rod 1y do trinh 1anh dao S¢ ky duyét.

- Trong thoi han 01 ngay, Lanh dao So phai xem xet ky duyét hE} so bao
cao két qua tham dinh, ho so dat ky Cong van trinh UBND tinh ky Gidy phep,
néu khong dat lanh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong Viéc lam va néu 1o
1y do.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngdy nhan duoc hd so va Bao cao thAm
dinh cua So Lao dong — Thuong binh va X& hoi, Van phong Uy ban nhén dan
tinh tién hanh tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky duyét.

- Trong thoi han 01 ngay, kévtir ngay nhan dugc ho so trinh ciia Van phong
Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky Giay phép, hodc van
ban tra lai néu ro 1y do.

c. Tra hd so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén hd so/két qua qua dich vu buu chinh cong
ich dén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cta tinh trong thoi han ' ngay 1am viéc,
ké tir ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so. B phan Tra ket qua tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong cta tinh tra hd so/két qua truc tiép cho to chirc, ca
nhan hoac qua dich vu buu chinh cong ich.



4. Thi tuc: Gia han Gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am ciia doanh

nghiép hoat dong dich vu viéc lam

4.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 16

4.2. So 6 Quy trinh giii quyét:

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thwe | Thoi gian
budc hién thue hién
B1 Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam phyc vy ‘
s0 cua to chirc, ca nhan > hanh chinh cong | /2 ngay
cua tinh
— . - Chuyén
Ti€p nhan ho so va chuyén 5 . 7 ngay sau
B2 cho phong chuyén mén ——»  Vin phong S¢ khi nhan
ho so
B3 Tham dir}ll}i vd giai quyet Phong Lao dong | 02 ngay
080 Viéc lam
B4 Xem xét, ky trinh UBND tinh — Lanh dao S& 1/2 ngay
Théam tra hd so, trinh lanh dao Vin phone UBND
B5 UBND tinh —| VAP i’qng 01 ngay
inh
v
B6 Ky duyét ho so Lanh dE?lO UBND 12 l’lgély
tinh
Chuyén ho so/két qua dén < \
B7 Trung tam PVHCC | Van ph(;?}i UBND 1/2 ngay
Tra két qua cho t6 chuc, Tn‘mg tarfl phuAc Ve ’Khong‘g.
B8 c4 nhan —| hanh chinh cong tinh thoi
cua tinh gian

4.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhén ho so.
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- T chirc, ca nhan ndp hd so truc tiép hodc giri qua duong buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac qua hé¢ thong dich vu cong truc
tuyén.

- Cong chirc cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh cong tinh thuc hi¢n kiém tra thanh phﬁn, $6 luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan guri gidy hen/ma hd so cho to chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé chuyén vé Vian phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan ho so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu hudng din t6 chirc/ca nhan
hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong S¢ tiép nhan hck)q so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay
cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thot han 02 ngay chuyén vién thém dinh b4o cdo Lanh dao phong.
Néu h6 so du di€u kién thi dy thao gia han Gidy phep trinh UBND tinh ban hanh,
néu khong du di€u kién thi soan van ban néu 10 1y do trinh lanh dao S& ky duyét.

- Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao So phai xem xét ky duyét ho 50 bao cdo
két qua tham dinh, ho so dat ky Cong van trinh UBND tinh ky gia han Gidy phep,
néu khong dat 1anh dao S& chuyén lai cho Phong Lao dong Viéc lam va néu 1o 1y
do.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngdy nhan duoc héqso va Béo céo tham dinh
cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Van phong Uy ban nhén dén tinh tién
hanh tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky duyét.

- Trong thot han 1/2 ngay, lgé tir ngay nhan dugc ho so trinh cua Van phong
Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhéan dén tinh ky gia han Gidy phép, hodc
van ban trd lai néu 0 ly do.

c. Tra hd so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cua tinh trong tho1 han 2 ngay lam viéc, ké tir
ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. Bo phan Tra két qua tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho t6 chirc, c4 nhan
hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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5. Thii tuc: Cap lai Gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ciia doanh
nghiép hoat dong dich vu viéc lam

* Poi voi tru’O’ng h0’p doanh nghiép thay doi mot trong cac nfi dung cia glay
phép da duogc cap (gom ten doanh nghiép, dia chi tru s& chinh nhung van
trén dia ban cap tinh da cap glay phep, nguoi dai dién theo phap luit cua
doanh nghiép); glay phép bi mit; gidy phép bi hw héng khong con day di
thong tin trén giay phép.

5.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop 18
theo quy dinh

5.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém thyc | Thoi gian
budc hién thuc hién
B1 Hudng dan, tiép nhan hd Trung tam phuc vu
so cla to chire, ¢4 nhan hanh chinh cong | /2 ngay
cua tinh
- - - Chuyén
Tiép nhan ho so va chuyén 5 ngay sau
B2 cho phong chuyén mén ——  Van phong S¢ khi nhan
ho so
B3 Tham dilﬁli va giai quyet Phong Lao dong | 02 ngay
080 Viéc lam
B4 Xem xét, ky trinh UBND tinh — Lanh dao So& 1/2 ngay
Thém tra ho so, trinh 1dnh dao Vin phone UBND
B5 UBND tinh > anp ovng 01 ngay
tinh
v
86 | Ky duyét hd so Lanh d'q}o UBND 1/2 ngay
tinh
Chuyén ho so/két qua dén < \
B7 Trung tim PVHCC | Van phf;i UBND 1 neay




Tra két qua cho to chrrc, Trl‘mg tarfl phuAc v ,Khon{?
B8 c4 nhan — | hanh chinh cong | tinh thoi
cua tinh gian

5.3. Dién giai quy trinh:

a. Tiép nhan hd so.

- T chitc, ca nhan ndp hd so tryc tiép hodc giri qua duong buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac qua hé théng dich vu cong truc
tuyén.

- Cong chuc cua So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tai Trung tdm
Phuc vu hanh chinh c¢éng tinh thuc hi¢n kiém tra thanh phﬁn, $6 luong hd so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan giri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca
nhan va ban giao hd so cho nhan vién Buu dién tai Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong tinh dé chuyén vé Van phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay ké tir khi
tiép nhan hod so. Néu ho so chua day du thi 14p phiéu hudng din t6 chirc/ca nhan
hoan thién hd so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong S¢ tiép nhan hcx)q so tir nhan vién I,Bu’u‘dién va phai ban giao ngay
cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 02 ngdy chuyén vién tham dinh bao cao Linh dao phong.
Néu hd so du diéu kién thi du thao cap lai Gidy phép trinh UBND tinh ban hanh,
néu khong du diéu kién thi soan vin ban néu rd 1y do trinh lanh dao S& ky duyét.

- Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao So phai xem xét ky duyét hd so bao cdo
két qua thim dinh, hd so dat ky Cong van trinh UBND tinh ky cap lai Gidy phép,
néu khong dat lanh dao So chuyén lai cho Phong Lao dong Viéc lam va néu rd 1y
do.

- Trong thoi han 01 ngay, ké tir ngdy nhan duoc h(x)qso va Béo céo thim dir}h
cua SO Lao déng — Thuong binh va ?(ﬁ héi, Van phong Uy ban nhan dan tinh tién
hanh tham tra ho so, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky duyét.

- Trong thoi han 1/2 ngay, lgé tir ngay nhan duoc hd 50 trinh cua Van phong
Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky cap lai Giay phép, hoac
van ban tra lai néu ro 1y do.

c. Tra hd so/két qua

, Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh céng qich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cua tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc, ké tu
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ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét hd so. BO phan Tra két qua tai Trung tAm
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh tra ho so/két qua truc ti€p cho t6 chirc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.

dia ban cap tinh khac so véi noi da dwoc cap gidy phép.

1¢ theo quy dinh.

5.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

* Poi véi treong hop doanh nghiép thay déi dia chi tru sé chinh sang

5.1. Thoi han giai quyét: : 08 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so hop

Cac Noi dung cong viéc Trach nhiém Thoi gian
bwédc thue hién thue hién
B1 Hudéng dan, tiép nhan ho Tmn% tam p’huc 72 ngay

s0 clia to chire, ca nhan — " vuhanh chinh 1am viée
cong cua tinh '
— - q Chuyén
Tiép nhan ho so va chuyén 5 ngay sau
B2 cho phong chuyén moén Van phong S¢ khi nhan
ho so
B3 Tham dinh hd so, du thao vin Phong Lao dong 01 ngay
ban trinh Lanh dao S¢ > Viéc lam lam viéc
|
v
Ky van ban gui S¢ Lao Y nod
B4 dong - TBXH di cip gidy ——  Linh dao S& > nedy
> > lam viéc
phép cho doanh nghiép
S¢ Lao dong —
BS C6 van ban tra 101 va ban sao TBXH noi doanh 03 ngay
hé so dé nghi cap phép ~*| nghiép da dugc cap | lam viéc
, phép
v
B6 Thé‘m dmh hfi Ny Phong Lao dong | 01 ngay
va glai quyct Viéc lam lam viéc
\ 4
B7 Xem xét, ky trinh UBND tinh ’ Lanh dao S& /2 ngay
: lam viéc

v




Tham tra hd so, trinh 1anh dao . . .
BS UBND tinh _Van phong UBND 1/2 ngay
tinh lam viéc
|
v
Ky duyét ho » Lanh dao UBND | ! ngay
B9 so/két qua ] \ oA
tinh lam viéc
A A Y 5 A
Chuyén ho so/két qua dén . . ) .
B10 Trung tam PVHCC . Vian phong UBND | '2 ngay
tinh lam viéc
I
v . .
Tra két qua cho to chirc, ca Trung tam phuc Khong.
B11 nhan — vu hanh chinh tinh thot
cong cua tinh gian

5.3. Dién giai quy trinh:
a. Tiép nhan hd so.

- T6 chie, c4 nhan nop hd so truc tiép hoac gui qua dudong buu dién tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh hoac qua hé thong dich vu cong truc
tuyén.

- Cong chtrc cua S Lao dong — Thuong binh va Xa h(f)i‘ truc tai Trung tam
Phpc vu hanh chinh cong tinh tl}u:c hién kiém tra thanh ph?m, sO luong ho so.
Néu day du theo quy dinh thi ti€p nhén gui gidy hen/méa hoé so cho t6 churc/ca
nhéan va ban giao ho sovcho‘nhén vién Buu dién tai Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh d€ chuyén vé Van phong S¢ trong thoi gian 1/2 ngay ké tur khi
tiép nhan ho6 so. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu huong dan t6 chirc/ca nhan
hoan thién ho so.

b. Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

- Van phong S¢ tiép nhan h(k)ﬁ so tir nhan vién Buu dién va phai ban giao ngay
cho Phong Lao dong-Viéc lam tham dinh, giai quyét ho so.

- Trong thoi han 01 ngay chuyén vién tham dinh bdo c4o Lanh dao phong.
Neéu ho so du djéu kién thi dy thdo van ban gui S& Lao dong — Thuong binh va
Xa hoi not da cap phép cho doanh nghip, trinh Lanh dao S¢ ky duyét; néu khong
du diéu kién thi soan van ban néu rod 1y do trinh 1anh dao S¢ ky duyét.

- Trong thoi han 1/2 ngay, Lanh dao S& xem xét ky van ban giri S¢ Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi noi da cap phép cho doanh nghiép.
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- Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké ttr khi nhan duoc van ban dé nghi, S
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi noi da cap phép cho doanh nghiép c6 van ban
tra 101 va giri kém ban sao hd so dé nghi cp gidy phép ctia doanh nghiép.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc vin ban tra 10i va hd
so dé nghi cap gidy phép cuia doanh nghiép do S& Lao dong — Thuong binh va Xa
héi noi d3 cap phép cho doanh nghiép gui dén, chuyén vién Phong Lao dong —
Viéc 1am tham dinh bao cao Lanh dao phong. Néu hd so di didu kién thi du thao
To trinh, Gidy phép, trinh Lanh dao S& ky duyét; néu khong du diéu kién thi soan
van ban néu ro 1y do trinh 1anh dao So¢ ky duyét.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viéc, Lanh dao S¢& xem xét ky duyét, trinh
Chu tich UBND tinh.

- Trong thoi han 1/2 ngay 1am viéc, ké tir ngdy nhan dugc ho so va To trinh
cua S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Van phong UBND tinh tham tra ho
so, trinh Chu tich UBND tinh ky duyé¢t.

- Trong thoi han 1/2 ngay lam viec, ké tir ngay nhan dugc hd so trinh cua
Viéan phong UBND tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh ky cap lai Gidy phép,
hodc van ban tra lai néu ro 1y do.

c. Tra hd so/két qua

Vin phong UBND tinh chuyén ho so/két qua qua dich vu buu chinh cong ich
dén Trung tdm Phuc vu hanh chinh cua tinh trong thoi han 2 ngay lam viéc, ké tir
ngay Lanh dao UBND tinh ky duyét ho so. B phan Tra két qua tai Trung tim
Phuc vu hanh chinh cong cua tinh tra hd so/két qua truc tiép cho tb chtrc, ca nhan
hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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B. THU TUC HANH CHIiNH CAP HUYEN, CAP TINH

I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

1. Thii tuc: Tiép nhan ddi twong bio tre xa hdi cé hoan canh dic biét
kho khin vao co sé tro givip xa hdi cap tinh, cap huyén

* Poi voi tiep nhan doi twgng vao co sé cap tinh.

1.1. Thoi han giai quyét: 34 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1é

1.2. So @0 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
budc i g cong vie thuc hién thuc hién
Hudng (ﬁm, tiép nhan, tham B6 phan M(f)t’ 17 neav 1am
dinh h so ciia dbi tuong — | ctta - UBND cép gay
B1 A viec
Huéng dan, tiép nhan ho so B¢ phan Mot Chuyén _
cua UBND cép xa cita— UBND | ngay sau khi
B2 cap huyén nhan ho so
\ 4
Tham dinh hd so va Phong Lao dong ;
e e : 8 : 07 ngay
B3 soan thao T trinh trinh Lanh dao ——»| — Thuong binh 1Am viee
UBND huyén va Xa hoi ;
v
Ky duyét van ban dé nghi S¢ Lao dong Lanh da? oo
B4 - Thuong binh va x4 hoi thim dinh ho UBNDcap | 03 ngay lam
so va chuyén dén co s& xa hoi huyén Vigc
|
Huéng dan, tiép nhan ho so vin Trung tim phuc | , . ..
BS ban dé nghi cua UBND cip —| vu hanh chinh % n%?éyclam
huyén cong tinh i
\ 4 2
Tiép nhan hd so va chuyén phong chuyén . . i Chuyén .
B6 mén | Vénphong S¢ | ngay sau khi
l g tiép nhan
Tham tra ho SO, trir}h lﬁnh dag lanh dao
BS S& ky van ban Chl,lyéHNhéA 50 dén co so trg Phong BTXH 05 ngay lam
gitp xa hoi ViEC




Ky duyét ho so chuyen . i 01 ngay lam
B9 dén Co'so tro gitip xa hoi —>| Lanh dao S¢ vice
l
v
Chuyén hd so, két qua tham dinh dén Y NEET
’ : < \ , ngay lam
B10 Trung tAm Phyc vy hanh chinh cong |~ | Van phong S& g \%ié}(]:
tinh i
|
v
Tra két qua cho UBND cap Trung tam phuc Ao 11
B11 huvén —| vu hanh chinh Kh(‘)r}g 'tmh
ye A thoi gian
cong tinh

1.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhén ho so

T6 chire, c4 nhan nop ho so truc tiép hoac g1 qua duong buu dién tai B
phan Mot ctra cia UBND cap xa hodc qua hé thong dich vu cong tryc tuyén.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so cua ddi tuong,
Chu tich Uy ban nhan déan cap x4 c6 trach nhiém xét duyét va niém yét cong khai
két qua xét duyét tai tru s¢ Uy ban nhan dan cép xa trong thoi gian 07 ngay lam
viéc, trir nhitng thong tin vé HIV cua ddi tuong.

UBND cép x3 giri hd so cua ddi twong va cong van ctiia Chu tich UBND cép
xd dén B phan Mot cira cia UBND cép huyén. B phan Mot ctra cia UBND cap
huyén thyc hién klem tra thanh phan 50 luong ho so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho t chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thugc UBND cap huyén ngay sau khi tiép
nhan. Néu ho so chua day du thi B6 phan Mot cira cia UBND cép huyén lap
phiéu bd sung hd so cho cho to chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu ho
so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so
Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phém Mot leﬁza cua UBND cép huyén, Phong
Lao dong - Thuong binh va X3 hoi tham dinh ho so.

Néu hd so hop 18, trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so,
Phong dy thio Vin ban dé Lanh dao UBND cap huyén ky dé nghi S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi thdm dinh ho so va chuyén dén Co s6 trg giup xa hoi.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc dy théo Vap ban dé
nghi cua Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Lanh dao UBND cap huyén
ky dé nghi S Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh, gidi quyét.
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UBND cip huyén ndp hd so truc tiép hodc guri qua dudng buu dién téi
Trung tam Phuc vy hanh chinh cong cua tinh hodc tryc tuyén trén cong dich vu
cong.

DPai dién cua S¢ Lao dong — Thuong binh va X3a hoi thuong truc tai Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong thyuc hién kiém tra thanh phﬁn, $6 luong hd so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho to chirc/ca nhan,
chuyén hd so cho nhéan vién buu chinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
chuyén hd so vé Vin phong Sé trong thoi gian ' ngdy 1am viéc ngay sau khi
nhan dugc hd so. Néu ho so chua diy du thi dai dién cia S& Lao dong — Thuong
binh va X3 hoi thuong truc tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong 1ap phiéu bd
sung hd so cho cho t6 chitc/ca nhan hodc phiéu tir chéi tiép nhan néu hd so khong
du diéu kién.

Vin phong S¢ tiép nhan hd so tir nhan vién buu chinh va chuyén ngay cho
Phong Bao tro xa hoi

Ké tir khi nhan du hd so hop 18, trong thoi gian 05 ngdy 1am viéc Phong Béao
trg xd hoi tham dinh ho so (néu du diéu kién trinh ky Lanh dao S&, néu khong du
diéu kién thi soan van ban néu rd 1y do khong du diéu kién). Trong thoi gian 01
ngay 1am viéc Lanh dao S¢ ky Vin ban chuyén ho so dén Co sé tro gitp xa hoi ra
quyét dinh tiép nhan.

¢) Tra két qua

Vin phong So Lao dong — Thuong binh va Xa hoi chuyén ho so/két qua qua
dich vu buu chinh cong ich dén Trung tim Phuc vu hanh chinh cong tinh trong
thoi gian % ngay lam viéc ngay sau khi Lanh dao So ky van ban chuyén hd so
dén Co so tro giup xa hoi. Bo phén tra két qua Trung tdm Phyc vy hanh chinh
cong tinh tra hd so/két qua tryc tiép cho UBND cap huyén hodc qua dich vu buu
chinh cong ich.

Bo phan Mot ctra - UBND cép huyén thuc hién viéc tra ho so/két qua truc
ti€p cho do1 tugng hodc qua dich vy buu chinh cong ich.
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* Poi vdi tiep nhan doi twong vao co sé cap huyén.

1.1. Thoi han giai quyét: 27 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan da ho so hop 18

1.2. So @6 Quy trinh giii quyét:

Cac budc Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thue hién i g cong vie thue hi€n thuc hién
Huong dan, tiép nhan, tham B0 phan Mot 17 neav 1am
dinh hd so cua dbi tuong — | ctta - UBND cép gay
B1 - viec
xa
\ 4
Hudng dan, tiép nhén, tbém Bf') ph%lBl\fI%t Chuyerlldl'
dinh ho so cia UBND cap xa cua — LB ngay saul kil
B2 cap huyén nhén ho so
|
2 * \
Tham dinh ho so va Phong Lao dong .
B3 soan thio T trinh, Quyctdinh trinh | _ Thyong binh ?‘7 ngay
Lanh dao UBND huyén va X3 hoi am viéc
, Lanh dao
Ky Quyet dinh dua UBND cap 2,5 ngay
B4 doi tuong vao Co so huyén lam ViéC
tro gitp xa hoi
v
Chuyén trfi két qua dén B(T)A phan Mot Phong Lao d.(f)ng Y5 ngay lam
BS ctra — UBND huyén —| — Thuong binh -
- viéc
va Xa hoi
v . h’\ .
Tra két qua cho UBND cép xi Bo phan Mot Aot
B6 cira— UBND | Khong tinh
thot gian

cap huyén

1.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so

T6 chiic, ca nhan nop. hd so truc tiép hodc gui qua dudng buu dién tai BO
phan Mot ctra cia UBND cip xa hodc qua hé théng dich vu cong truc tuyén.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so cta ddi tuong,
Chu tich Uy ban nhan déan cap x4 c6 trach nhiém xét duyét va niém yét cong khai
két qua xét duyét tai tru s¢ Uy ban nhan dan cép xa trong thoi gian 07 ngay lam
viéc, trir nhitng thong tin vé HIV cua ddi tuong.
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UBND cép x3 giri hd so cua ddi twong va cong van ctiia Chu tich UBND cip
xd dén Bo phan Mot cira cia UBND cép huyén. B phan Mot ctra cia UBND cép
huyén thyc hién klem tra thanh phan 50 luong hé so. Néu day du theo quy dinh
thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so vé Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuoc UBND cap huyén ngay sau khi tiép
nhan. Néu ho so chua day du thi B6 phan Mot cira cia UBND cép huyén lap
phiéu bo sung ho so cho cho td chirc/ca nhan hoic phiéu tir chédi tiép nhin néu hod
so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhéan ho so tir Bo pqhén Mot cira cua UBND cép huyén, Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh ho so.

~ Néu ho so hop 18, trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy tiép nhn ho so,
tham dinl} du dicu kién, Phong du thao Quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap huyén
ky dua doi tugng vao Co so trg gitp xa hoi.

Trong thoi han 2,5 ngay lam viéc, ké tir khi nhan duoc du thao Vép ban dé
nghi cua Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Lanh dao UBND cap huyén
ky quyét dinh dua do1i tuong vao Co so trg giap xa hoi.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi chuyén ho so/két qua vdé'n Bo
phén Mot ctra cia UBND cap huyén trong thoi han 2 ngay lam viéc ké tur khi
Lanh dao UBND huy’én ky duyét. ,BC) phafm’ Mot cura cuia UBND cap huyén thuc
hién viéc tra ho so/két qua truc ti€p cho doi tuong hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.
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2. Thi tuc: Dirng tro gitip xa hdi tai co sé tro gitip xa hdi cap tinh, cip

huyén.

* Dirng tro’ giap xa hdi tai co sé tro gitp xa hdi cip tinh.

2.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 6.

2.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thuc hién

NOi dung cong viéc

Trach nhiém
thuc hién

Thoi gian
thue hién

Huéng dan, tiép nhan don

. . %2 ngay lam
cua doi tugng Co so tro giap ’ %iéyc
B1 xa hoi i
Tham dinh ho so va Phong chuyén ‘
B3 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao »| mon lién quan 0‘5 ngay
Co s6 tro giup x4 hoi lam vige
|
Léanh dao Co 50 trg Lanh dao Co s&
B4 gitip xa hoi ky Quyét L iro giﬁﬁ < hoi 01 ngay lam
dinh dung trg gitp xa i . Vigce
hoi
BS Nhan ho so/két qua ,| Phong chuyén | '2ngiy lam
tur 1anh dao Co s¢ trg gitp xa hoi mon lién quan viéc
v
. , Co s¢ trg giup | Khong tinh
B6 Tré két qua cho c4 nhan/td chic < hoi thoi gian

13.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so

Péi tuong st dung dich vu hodc nguodi gidm ho, than nhan hodac gia dinh,

cd nhan nhan cham soc, nudi dudng hoac cha me nuoi cd don dé nghi giri ngudi
ding dau co sé dung tro giap xa hai.

Bo phan tiép nhan va tra két qua ctia Co so tro gitip x4 hoi thyc hién kiém

tra thanh phan, s luong ho so trong thoi gian % ngay lam viéc ngay sau khi nhan

duoc ho so. Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho to
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chtrc/ca nhan, chuyén hd so vé phong chuyén mon lién quan thudc Cé s trg giup
x4 hoi ngay sau khi tiép nhan. Néu hd so chua day du thi B6 phan tiép nhan va tra
két qua 1ap phiéu bd sung hd so cho cho to chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép
nhan néu hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan hd so tir B6 phan tiép nhan va tra két qua cta Co s tro
gitip x3 hoi, phong chuyén mon lién quan tham dinh ho so.

Néu ho so hop 18, trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngay tiép nhan hd
so, phong chuyén mon lién quan dy thao Quyét dinh trinh Lanh dao co so tro giup
xa hoi ky dung trg giup xa hoi tai co s& tro giap xa hoi.

Trong thoi han 01 ngay lam viéce, ké tir khi nhan duoc du thao Quyét dinh
cua phong chuyén mon lién quan, Lanh dao co s¢ trg giap xa hoi ky dung trg giup
xa hdi tai co s& trg gitp xa hoi.

¢) Tra két qua

Phong chuyén mén lién quan chuyén ho so/két qua dén Bo phan Mot cira
- Co s¢ tro gitp xa hoi trong thoi gian Y2 ngay lam viéc ngay sau khi Lanh dao co
sO tro giup x4 hoi ky Quyét dinh ding tro giup xa hoi tai co so trg gitp xa hoi. Bo
phan Mot ctra - Co s¢ trg giup xa hdi thuc hién viéc tra hd so/két qua tryc tiép
cho ddi tuong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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* Dirng tro giup xa hoi tai co sé tro giip xa hdi cAp huyén.

2.1. Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 6.

2.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
budc i g cong it thue hién thuc hién
Hudng d?m, ‘Eiép nhan ho so Co s tro giup | Y% ngdy lam
cha doi tuong x4 hoi vide
Bl " v
Hudng d;ﬁn, Ei'ép nhan ho so . Bo6 phﬁl’l Mot A ngéy lam
cua doi tugng ctra - UBND cap viée
B2 huyén
v
Thim dinh h so va - Phong Lao 45 nei
B3 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao  ——| dong — Thuong 13 gA Y
UBND huyén binhvaXahoi |
Lanh dao
Lanh dao’UBND huyén UBND cép o
B4 ky Quyét dinh dimg L huyén 01 ngay lam
trg giup xa hoi tai co s& Viee
tro giap
P T Phong Lao dong | , N
B5 Chuyén ho so{ket qua derAl Bophan Mot | | Thuong binh Va ngay lam
cua cap huyén N VR LA ViEC
va Xa hoi
\ 4
, , Bophan MOt |y} 60 tinh
B6 Tra két qua cho ca nhan/t6 chirc — cua - UBND cap thoi eian
huyén &

2.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan hd so

D61 tugng s dung dich vu hodc nguoi gidm hg, than nhan hoac gia dinh,
cd nhan nhan cham séc, nudi dudng hodc cha me¢ nuo6i c6 don dé€ nghi gui ngudi
dtmg dau co sé dung tro giap xa hoi.
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Co s6 tro giup xi hoi chuyén hd so dén Bo phan Mot ctra cia UBND cép
huyén trong thot han 2 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so cua doi tuong.

B0 phan Mot ctira cua UBND cap huyén thuc hién kiém tra thanh phan, sb
luong hé so trong thoi gian 2 ngay lam viéc ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan, gtri gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan,
chuyén hé so vé Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thuoc UBND cap
huyén ngay sau khi tiép nhan. Néu ho so chua day du thi Bo phdn Mot cura cua
UBND cép huyén lap phleu b6 sung ho so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu
tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo p}}ém Mot C}’J:a cua UBND cép huyén, Phong
Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh ho so.

Néu ho so hop 18, trong thoi han 4,5 ngay lam viéc ke tir ngdy tiép nhan ho
so, Phong du thdo Quyét dinh trinh Lanh dao UBND cap huyén ky dung tro
gitp xa hoi tai co s¢ trg gitp xa hoi.

Trong thdi han 01 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc du thao Quyét dinh
cua Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Lanh dao UBND céap huyén ky
durng tro gitip xa hoi tai co sé trg giup xa hoi.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong — Thuong binh va X& hoi chuyén ho so/két qua dén Bo
phén Mot cira - UBND cap huyén trong thoi gian /2 ngay lam vi€c ngay sau khi
Lanh dao UBND cap huyén ky Quyét dinh dung trg gitip xa hoi tai co so trg
gitp xa hoi. B6 phan Mot cira - UBND cap huyén thuc hién viéc tra ho so/két
qua tryc tiép cho d6i twong hodc qua dich vu buu chinh cong ich.
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C. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN
I. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI
1. Thii tuc: Thue hién, diéu chinh, théi hwéng tro cip xa hdi hang thang, hd tro

kinh phi cham séc, nudi duwong hang thang

1.1. Thoi han giai quyét: 22 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1¢.

1.2. So' A6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuce hién : § cong vi¢ thue hi€én thue hién
Huéng dan, tjép nhan hd so B6 phan Mot Nge_ly‘s,au
cua doi tuong cira - UBND cip khi 'Elep
~ nhan
B1 xa :
v
Tham dinh ho so trinh Lanh dao Céan bo Lao 8.5 ngay
B2 UBND cap xa xem xét, quyét dinh, ~ ——>»| dong — Thuong la‘;m vice
niém yét, cong khai binh va Xa hoi i
[
v
) Lanh dao 13
B3 Lanh dao UBND cap xa |+ UBNDxz | O3 7gdylam
ky van ban dé nghi UBND huyén viee
B4 Nhan hé sorkét qua
an ho so/két qua Cénbo L o
tir Lanh dao UBND x4, ndp tai L » danagn T‘-’hu?n . V2 ngay lam
5 pha 5t cira cll A a JHS T VIEC
B6 phan Mot ctra cua UBND cap huyén binh va X3 hoi
|
Huéng dan, tiép nhan ho so Bo phan Mot Chuyén .
cua doi tugng tir cap xa cita - UBND cép | 182y sau khi
B5 A P nhén ho so
huyén
Tham dinh ho so va Phong Lao dong | s - 4
B6 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao »| — Thuong binh ) ngfly
UBND huyén va X3 hoi 1am vige
|
B7 Ky duyét ho so _,| Lanhdao 03 ngay lam
UBND cap viéc
| huyén
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N P, Phong Lao dong | , N
B8 Chuyén hoA so{ket Elua del;l B0 phan »| — Thuong binh Z Hg‘iy lam
Mot ctra cap huyén Vv LA ViEC
va Xa hoi
|
v
BO phan M@t, Khong tinh
B9 Tra két qua cho ca nhan/t6 chic —> cra - UBND cap thoi gian
huyén

1.3. Dién gii quy trinh:

a) Tiép nhan hd so

Doi tuong, ngudi giam hd cua ddi tuong hodc td chtrc, c4 nhan c6 lién quan
lam ho so theo quy dinh, gui Chu tich Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tran noi
cu tru.

Can by Lao dong - Thuong binh va Xa hoi truc tai By phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cap xa thyc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng h6 so ngay sau
khi nhén dugc ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma ho
so cho t6 chuc/ca nhan. Néu ho so chua day du thi Bo phan tiép nhan va tra két
qlllél lfi‘p phi€u bd sung ‘hé so cho cho t6 chirc/ca nhan hoac phi€u tir choi ti€p nhan
néu ho so khong du diéu kién.

Trong thoi han 8,5 ngay 1am viéc ké tir ngdy tiép nhan hd so Can bd Lao
dong - Thuong binh va X4 hoi ra soat, tham dinh ho so, trinh Cha tich UBND cap
x4 tO chirc xem xét, quyét dinh viéc xét duyét, thyc hién viéc niém yét cong khai
két qua xét duyét tai try s UBND cép x4 trong thoi han 02 ngay lam viéc, trir
nhitng thong tin lién quan dén HIV/AIDS cta ddi tuong, du thao vin ban dé nghi
gri Chu tich UBND cép x4 kém theo ho so ctia ddi tuong.

Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hd so duoc xét duyét va khong
c6 khiéu nai, Chil tich UBND céap xa ky van ban dé nghi kém hd so ctua doi
tuong.

Trong thoi han % ngay lam viéc, ké tir khi Cha tich UBND cdp x4 ky vin
ban dé nghi, can by Lao dong - Thuong binh va Xa hdi ndp hd so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong ich tai B phan Mot cura cép huyén.

Cong chuc truc tai B phan Mot ctra cép huyén thuc hi¢n kiém tra thanh
phan, s6 lugng ho so ngay sau khi nhan duge ho so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan, gui gidy hen/ma ho so cho to6 chirc/cd nhan va ban giao ho so cho can
bd Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hdi ngay sau khi ti€p nhan. Néu ho so
chua day du thi B6 phan M{t ctra cap huyén 1ap phi€u bo sung ho so cho cho t6
chtrc/ca nhan hoac phi€u tir chdi ti€p nhan néu ho so khong du dicu kién.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan ho so tir Bo phan Mot cira cép huyén, Phong Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi tham dinh hd so.

Truong hop hd so chua ddy du, chua hop phap: Trong thdi gian 02 ngay
lam viéc ké tir ngdy thy Iy ho so, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tham
muu ldnh dao UBND cip huyén cé van ban thong bao cho to chirc, ca nhan dé
hoan thién ho so hoic tir chéi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién.

Truong hop ho so hop 18: Trong thoi han 6,5 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép
nhan ho so, Phong Lao dong - Thuong binh va X3 hoi dy thao Quyét dinh trinh
Lanh dao UBND cip huyén ky quyét dinh trg cap x3 hoi hang thang, hd tro kinh
phi cham soc, nudi dudng hang thang cho ddi tuong.

Trong thdi han 03 ngay 1am viéc, ké tir khi nhan duoc dy thao Quyét dinh
cua Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi, Lanh dao UBND cép huyén ky
quyét dinh.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén ho so/két qua dén Bo
phan Mot cira - UBND cip huyén trong thoi gian % ngay lam viéc ngay sau khi
Lanh dao UBND cip huyén ky duyét hd so. B6 phan Mot ctra - UBND cap huyén
thuc hién viéc tra hd so/két qua truc tiép cho ddi tuong hoac qua dich vu buu chinh
cong ich.
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2. Thii tuc chi tra tro cAp xa hdi hang thang, hd tro kinh phi chim séc,
nuoi dwong hang thang khi doi twgng thay doi noi cw tru trong cung dia ban

quén, huyén, thi xa, thanh phé thudc tinh

2.1. Thoi han giai quyét: 06 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 8.

2.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
thuc hién : § cong vi¢ thue hi€én thue hién
Huéng dﬂ?m, Eiép nhén ho so B6 phan Mot kEga}}llAsaE‘"
cta doi tuong cira - UBND cép 1 nhan ho
B1 <i SO
v
B2 Tham dinh hd so trinh Lanh dao Can b6 Lao 02 ngay lam
UBND cap xa ky van ban dé nghi dong — Thuong viee
binh va Xa hoi i
[
v
B3 , Lanhdao |1, . . 1
Léanh dao UBND cap xa UBND x3 /2 ngiy lam
ky van ban dé nghi UBND huyén vige
B4 Nhan hb so/két qua
an ho so/két qua Can b L o
tir Lanh dao UBND x4, nép dén Bo 44 an T(-’h a0 | %2 ngay lam
phan Mot ctra cip huyén b?r?}% \73‘1 X;zré% Viec
| .
Huéng glﬁn, tiép nhan ho so Bo phan Mot Ngé}y.SAau
B5 cua doi tugng tir cap xa cita - UBND ;:élp khlh ‘Elep
| huyén nhan
v
s . Phong Lao dong
Tham dinh h6 so va ~ Thuong binh | 03 ngay 1am
B6 thuc hlen’chl tra tro > 3 X3 hoi viee
cap ; ;
\ 4
B phin M(_A)t, Khong tinh
B7 Tra két qua cho ca nhan/td chuc  cua - UBND cap thoi gian
huyén

2.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan hd so
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Déi tuong hoic nguoi giam ho cua dbi twong c6 vin ban dé& nghi gi Chu
tich Uy ban nhan déan cp x4 noi cu tri méi.

Céan bg Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tryc tai B phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép x4 thuc hién kiém tra thanh phén s6 luong h6 SO ngay sau
khi nhan duoc hd so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma ho
so cho t6 chic/ca nhan. Néu ho so chua day du thi B phan tlep nhén va tra két
qua lap phiéu bo sung ho so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan
néu ho so khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tur ngay tiép nhan hd so, Can by Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi thdm dinh ho so, trinh Chu tich UBND cap xa ky
van ban dé nghi gui Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.

Trong thoi han 1/2 ngay 1am viée, ké tir ngay ho so va dy thao van ban dé
nghi cua Cén bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi, Chu tich UBND cap xa ky
van ban dé nghi.

Trong thoi han 2 ngay lam viéc, ké tir khi Chu tich UBND cap xa ky van
ban dé nghi, can bd Lao dong - Thuong binh va Xa hgf)i ndp ho so truc tiép hoac
qua dich vu buu chinh cong ich tai B6 phan Mot cura cap huyén.

Cong chirc tryc tai B phan Mot cta cép huyén thuc hién kiém tra thanh
phan sO luong ho so ngay sau khi nhan dugc ho so. Néu day du theo quy dinh thi
tiép nhan, gii gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhan va ban giao hé so cho can
bd Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ngay sau khi tiép nhan. Néu ho so
chua day du thi Bo phan Mot cira cAp huyén 1ap phiéu bo sung ho so cho cho to
chtrc/ca nhan hodc phiéu tir chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan hcx)v SO tur B(f)‘phén Mot cira cép huyén, Phong Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi tham dinh ho so.

Truong hop hd so chwa day du, chwa hop phap: Trong thoi gian 01 ngay lam
viéc ké tir ngay thu ly hé so, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi 6 van
ban thong bao cho t6 chtrc, ci nhan dé hoan thién hd so hodc tir chéi tiép nhan ho
so néu hd so khong du diéu kién.

Truong hop hd so hop 18: Trong thdi han 03 ngay lam viéc ké tur ngay tiép
nhan ho so, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi thyc hién chi tra trg cap xa
héi hang thang, hd tro kinh phi chim séc, nudi dudng hang thang cho dbi tuong
theo dia chi cu tri moi.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén hé so/két qua dén Bo phan
Mot cira - UBND cap huyén ngay sau khi ky duyét hd s0. Bo phan Mot cura -
UBND cap huyén thuc hién viéc tra hd so/két qua truc tiép cho ddi trong hoic
qua dich vu buu chinh cong ich.
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3. Thii tuc: Quyét dinh tre cap xa hdi hang thang, hd trg kinh phi chim

séc, nudi dwdng hang thang khi ddi twong thay ddi noi cw tra giira cic quén,
huyén, thi xa, thanh pho thudc tinh, trong va ngoai tinh, thanh pho truc
thudc trung wong

3.1. Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngay UBND cép x3 noi

dbi tuong cu tri mdi nhan duge hd so cua dbi twong (do Phong Lao dong —
Thuong binh va X3 hoi noi cu trd cii ctia dbi tuong giri dén).

3.2. So' @6 Quy trinh giai quyét:

Cac N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
budc i § cong vie thuc hién thue hién
Huéng dan, tjép nhan ho so B6 phan Mot Khong quy
cua doi tuong cua- UBND cap | dinh thoi
xa noi dang gian
B1 \ X
huong trg cap
Khong quy
. Lanh dao . e
B2 v van ban gt ' : dinh thoi
Ky van ban gtri Phong LDTBXH . UBND x tmnh
gian
Huéng dan, tiép nhan ho so B6 phan Mot Chuyén .
ctia dbi twong tir cap xa cira - UBND éép ngay sau khi
B3 huyén nhan ho so
L
B4 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao | » — Thuong binh dinh thoi
UBND huyén va Xa hoi gian
I
] s o Lanh dao Khong quy
B5 Ky duyétho so thoi chi UBNDclp | dinh thoi
tra trg cap huveé .
uyén gian
Ch}lyén hé so va quyét dinh thoi chi tra Phong Lao dong | Khong quy
B6 dén UBND cap xa noi cu tri méi cla » — Thuong binh dinh thoi
doi tugng va Xa hoi gian
v Bd phan Mot
Huéng dan, tjép nhén ho so cua - UBND cap Nggy.iau
B7 ciia d6i tuong Xa noi cu t{}l khi tA1ep
moi cua doi nhan

tuong
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Tham dinh hﬁ} so va trinh Lanh dao Can bd Lao o
BS UBND cip xa ky x4c nhan | dong— Thuong | 02 1&gy lam
| binh va X3 hoi viee
Ky vén ban xac nhdn, chuyénhosodén | _ |  Lanh dao 01 ngay lam

B9 Phong LDTBXH UBND cép xi viée

l

v

Hudng dan, tiép nhan ho so B phan Mot Ngay sau

B10 cua d6i twong, chuyén phong . ctra— UBND khi tiép
chuyén mon cap huyén nhan
|
v
Tham dinh hf? so va trinh Lanh dao . Phong Lao d.(') "8 | 04 ngay lam
BI1 UBND cap huyén ky duyét N Thu’0’r~1g b'mh viéc
va Xa hoi g
Lénh dao Y2 ngay lam
B12 * UBND cép 2 :g/iéyc
huyén i
PR L Phong Lao dong v nodv 1am
B13 Chuyén }10 s?/ket qua dezn Bo lfihan Mot _,| — Thuong binh 2 g_ }’
ctra cia UBND cap huyén \vs LA viec
va Xa hoi
Tra hd so/két qua cho td B phan Mot A
B14 chtrc, ca nhan ctra— UBND Khong tinh

X o thoi gian
cap huyén &

3.3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan hd so

Déi twong thay d6i noi cu tra c6 van ban dé nghi giri Cha tich Uy ban nhan
dan cap xa noi doi tuong dang hudéng tro cap xa hoi hang thang.

Céan bg Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tryc tai B phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép x4 thuc hién kiém tra thanh phan, s6 luong ho so. Néu
dﬁy du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma ho so cho t6 chtrc/ca nhan.
Néu hd so chua day du thi 1ap phiéu bd sung hé so cho cho to chirc/ca nhan hoic
phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.
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Can bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi cap x4 tham dinh hd so, dy thao
van ban dé Chu tich UBND cap xa gui Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi
qua Bo phan Mot ctra cap huyén.

BO phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cdp huyén thyuc hién kiém tra
thanh phan, s6 lugng hd so. Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy
hen/ma ho so cho to chirc/ca nhan, chuyén ho so Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi ngay sau khi tlep nhén. Néu ho so chua day du thi B6 phan tlep nhan va
tra két qua lap phleu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi
tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.

Sau khi tiép nhan hq so tir Bo phan Mot cira cap huyén, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tién hanh tham dinh hoé so, dy thao quyét dinh thoi chi tra
trg cap xa hoi, trinh Lanh dao UBND cap huyén ky duyét.

Sau khi Lanh dao UBND cap huyén ky duyét, Phong Lao dong — Thuong
binh va Xa hoi chuyén ho so va quyét dinh thoi chi tra dén UBND cap x4 noi cu
tra moi ciia d6i tugng.

Céan by Lao dong - Thuong binh va Xa hdi truc tai B§ phan tiép nhan va tra
két qua cua UBND cép x4 thuc hién kiém tra thanh phﬁn, $6 lugng hd so. Néu
déy du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma hd so cho t6 chirc/ca nhén.
Néu hé so chua day du thi lap phiéu bo sung ho so cho cho t6 chitc/ca nhan hoic
phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.

Trong thoi han 02 ngay lam vigc, kqe tir khi nhan dugc hé so, Can bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hoi cap xa tham dinh ho so, du thao van ban dé Chu
tich UBND cap xa gtri Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi.

Trong thoi han 01 ngay lam viéce, ké tir khi nhan duoc du thao van ban do
Can b Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén dén, 1anh dao UBND cép Xa
ky vin ban, giri cing hd so cta d6i twong 1én Phong Lao dong — Thuong binh va
X3 ho1 qua Bo phan Mot ctira cép huyén.

B0 phén ,tiép nhan va tra két qua cua UBND cap huyén thyc hién kiém tra
thanh phan, s6 lugng ho so. Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui giay
hen/mé ho so cho t6 chirc/ca nhan, chuyén ho so Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi ngay sau khi ti€p nhan. Néu ho so chua day du thi B phan tiép nhan va
tra két qua 1ap phiéu bo sung ho so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phicu tur choi
tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan h(k)v so tir Bo phan Mot cura cap huyén, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tham dinh, gidi quyét ho so.

Truong hop hd so chwa day du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay lam
viéc ké tir ngay thu ly hé so, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ¢ van

ban thong bao cho t6 chtrc, ci nhan dé hoan thién ho so hodc tir chéi tiép nhan ho
so néu hd so khong du diéu kién.
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Truong hop hd so hop 18: Trong thdi han 04 ngay lam viéc ké tr ngay tiép
nhan ho so, Ph(‘)ng,Lao dong - Thuong binh va Xa hoi du thdo quyét dinh, trinh
Lanh dao UBND cap huyén ky duyét.

Trong thoi han % ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc ho so va d thao quyét
dinh do Phong Lao d(:)ng - Thuong binh va Xa hdi trinh lé~n, Lanh dao UBND cap
huyén ky duyét Quyét dinh trg cap xa hoi hang thang, ho trg trg kinh phi chdm
soc hang thang cho doi tuong.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén hé so/két qua dén Bo phan
Mot cira - UBND cép huyén trong thoi gian 2 ngay lam ke tor khi Lanh dao
UBND cap huyén ky Quyét dinh. B6 phan Mot ctira - UBND cap huyén thuc hién

viée tra ho so/két qua truc tiép cho ddi tuong hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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4. Thii tuc: HS tro chi phi mai tang cho d6i twong bao tro xa hoi

4.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 6.

4.2. So' 6 Quy trinh giai quyét:

Cac budéce No6i dune cong viec Trach nhiém Thoi gian
thue hién i g cong vie thue hién thuc hién
Huéng dan, tiép nhén cda ca Bo6 phan Mot Nge.ly.sAau
nhan, to chirc cira - UBND cép khi 'Elep
~ nhan
B1 xa :
v
Tham dinh ho so trinh Lanh dao Céan bo Lao 1.5 ngay
B2 UBND cap xa van ban gtri Phong Lao  ——| ddng — Thuong lélm vide
dong — Thuong binh va Xa hoi binh va Xa hoi i
|
v
. Lanh dao . N
B3 Lénh dao UBND cfip xé | »| UBNDxg | 2 Pgdylam
ky van ban viee
I
Huong dan, tiép nhan hd so Bo6 phan Mot Chuyén '
dé nghi tir cap xa cira - UBND cip ngay sau khi
B4 huyén nhén ho so
Thém dinh ho so va Phone Lao don o
B5 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao > _ Th%l’ ong bfnhg 02 ng?AY lam
UBND huyén va Xa hoi Viee
I
3 Lanh dao
Ky duyét ho e )
B6 ¥ QUygL 20 80 UBND cip 1/2 ngay
huyén lam viéc
IS Y Phong Lao . N
B7 Chuyén ho scz{}l;etc gua}ll l(;IerélnBc) phan Mot »| dong — Thuong Y2 n%?éyclam
P AUy binh va X3 hoi -
\ 4
. . WBQ phan M(‘)t; Khong tinh
B8 Tra két qua cho ca nhan/t6 chirc — cua - UBND cap thoi gian
huyén g

4.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so
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Cé nhan, co quan, don vi t6 chirc mai tang cho ddi twong lam hd so theo quy
dinh, giri Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

Cén b Lao dong — Thuong binh va Xa hi tryc tai Bo phén tiép nhan va tra
két qua cua UBND cép x4 thuc hién kiém tra thanh ph?m, ) lugng ho so. Néu
day du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho té chtrc/ca nhan.
Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu bd sung ho so cho cho t chirc/ca nhan hodc
phiéu tir chéi tiép nhan néu ho so khéng du diéu kién.

Trong thoi han 1,5 ngay lam vige ké tur khi nhan du hé so hop 18, Can bd
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi ti,én hanh tham dinh hoé so, du thao van ban dé
lanh dao UBND céap xa giri UBND cap huyén.

Trong thoi han %2 ngdy lam vigc ké tir khi nhin dugc ho so ciia Cén bd Lao
dong — Ihu:ong bir}h va Xa h(f)j, lanh dao UBND cap xa ky Vél} ban, gui cung ho
so cua doi twong dén UBND cap huyén qua Bo phan Mot ctra cap huyén.

Bo phan Mot cura cép huyén thuc hién kiém tra thanh ph?m, s6 lugng hd so.
Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho to churc/ca
nhan, chuyen hd so Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ngay sau khi tiép
nhan. Néu hd so chua day du thi Bo phan Mot ctra cap huyén lap phleu bd sung
hd so cho cho t chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hod so khéng du
diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan h(‘A)q so tir Bo phan Mot cua cap huyén, Phong Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi tham dinh ho so.

Truong hop hé so chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay lam
viéc ké tir ngay thu ly hé so, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi co van
ban thong bao cho t6 chtrc, ci nhan dé hoan thién ho so hodc tir chéi tiép nhan ho
so néu hd so khong du diéu kién.

Truong hop hé so hop 18: Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay tiép
nhan ho so, Ph(‘)ng,Lao dong - Thuong binh va Xa hoi du thdo quyét dinh, trinh
Lanh dao UBND cap huyén ky duyét.

Trong thoi han % ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc ho so va du thao quyét
dinh do Phong Lao dfmg - Tlluorng binh va Xa hdi trinh 1€n, Lanh dao UBND cap
huyén ky duyét Quyét dinh ho trg chi phi mai tang.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén ho so/két qua dén BO phan
Mot cira - UBND cép huyén trong thoi gian 2 ngay lam k€ tir khi Lanh dao
UBND cép huyén ky Quyét dinh. Bo phém Mot ctra - UBND cap huyén thuc hién
vi€c tra ho so/két qua truc ti€p cho doi tugng hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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5. Thii tuc: Tro gitup xa hoi khéan cip vé hd tro chi phi diéu tri nguwoi bi
thuwong nang ngoai noi cu tri ma khong c6 ngudi than thich cham séc.
5.1. Thoi han giai quyét: 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan ho so hop 1é.

5.2. So' dd Quy trinh gidi quyét:

Cac Noi dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
budc : § cong vi¢ thuce hién thue hi€én
Huéng dan, tiépNnhén hé so dé Bo phan Mot Chuyén .
nghi ho trg oira - UBND ¢ Ap ngay sau khi
B1 R nhan ho so
huyén
Thim dinh h so va Phong Lao dong | oy s
B2 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao »| — Thuong binh g ngely
UBND huyén va X3 héi lam viéc
I
o Lanh dao U nedy 13
B3 Ky duyé¢t ho so UBND cép 2 ngg?f am
A viéc
huyén
. s . . Phong Lao N
B4 Chuyén hé so/két qua dén B phan Mot o| domg f;’huon Y, ngdy lam
ctra cap huyen binhva Xahoi | Vi€
. . WBQ phan M(')t; Khong tinh
BS Tra két qua cho ca nhan/t6 chirc cua - UBND cap thoi gian
huyén

5.3. Dién giai quy trinh:

a) Tiép nhan ho so

Co quan, t6 chirc truc tiép cép cuu, chita tri cho nguoi bi thuwong nang
ngoai noi cu tra ma khong c6 nguoi than thich chdm soc c6 van ban dé nghi Chu
tich Uy ban nhan dan cap huyén noi cap cuu, chira tri cho doi tuong quyét dinh
ho tro.

B6 phén tiép nhan va tra két qua cia UBND cip huyén thuc hién kiém tra
thanh phan, sd lugng hd so. Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy
hen/ma ho so cho to chirc/ca nhan, chuyén ho so Phong Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi ngay sau khi tlep nhan. Néu hd so chua day du thi Bo phan tlep nhan va
tra két qua lap phleu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi
tiép nhan néu hod so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so
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Sau khi tiép nhan ho so tir BO phan tiép nhan va tra két qua UBND cép
huyén, Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hi tham dinh ho so.

Truong hop hd so chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay
lam viéc ké tir ngay thu ly ho so, Phong Lao dong — Thuong binh va Xa hoi co
van ban thong bao cho t6 chirc, ca nhan dé hoan thién hd so hodc tir chdi tiép
nhan ho so néu hd so khong du diéu kién.

Truong hop ho so hop 18: Trong thdi han 01 ngdy lam viéc ké’tﬁ: ngay tiép
nhan ho so, Ph(‘)ng,Lao dong - Thuong bjnh va X~€1 ho1 du thao guyét dinh, trinh
Lanh dao UBND cap huyén ky duyét quyét dinh ho tro chi phi diéu tri.

Trong thoi han % ngay 1am viée, ké tir khi nhin duogc du thao Quyét dinh
cia Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Lanh dao UBND cap huyén ky
quyét dinh ho trg chi phi diéu tri.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén ho so/két qua dén Bo
phéan Mot ctra - UBND cap huyén trong thoi gian 2 ngay lam viéc ké tir khi Lanh
dao UBND cap huyén ky Quyét dinh hd tro chi phi diéu tri. BO phan Mot cua -
UBND cap huyén thuc hién viéc tra hd so/két qua truc tlep cho dbi tuong hodc
qua dich vu buu chinh cong ich.
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6. Thii tuc: Nhan chiim séc, nudi dudng ddi twong can bao vé khan cap

6.1. Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan hd so hop 18.

6.2. So' d6 Quy trinh gidi quyét:

Cac N6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
budc i g cong vie thuc hién thue hién
Huéng dén, tiép nhan don, ho so Bo phan Mot | | g2y sau
dé nghi cua d6i tugng cira - UBND ¢ ip kPl t1§p
B1 <4 nhan ho so
v
Lap hd so trinh Lanh dao UBND cép Can bo Lao . v 12
B2 xa ky van ban gui Phong Lao dong— +——>»| dong — Thuong ’ n‘%{aé}; am
Thuong binh va Xa hoi binh va Xa hoi )
|
v
Kiém tra, xac minh 3 .
" immemioh, || Lahdi | s g
' Xa lam viéc
A\ 4
Huong dan, tiép nhan hd so B¢ phan Mét, Chuyén _
B4 dé nghi tir cap x4 ctra - UBND cap | ngay sau khi
huyén nhén ho so
Tham dinh hd so va Ph(‘)ng Lao d@ng s
B5 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao _| »| — Thuong binh 02 ngiy lam
A . viée
UBND huyén va X4 hoi -
Lanh dao
B6 Ky duyét hd so/két qua UBND cap 1/2 ngay
huyén lam viéc
PR Y Phong Lao dong
B7 Chuyén ho so{ket 911?1 deil B6 phan Mot _ Thuong binh Y5 ngay lam
cua cap uyen va Xa hoi vige
. . qBQ phan MQt; Khong tinh
B8 Tra két qua cho ca nhan/t6 chirc — cua - UBND cap thoi i
huyén 01 gian

6.3. Dién giai quy trinh:
a) Tiép nhan ho so
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D61 tuong hodc nguot giam ho cua doi tugng c6 don kém theo bién ban vé
vu viéc bao hanh, xam hai va van ban xac nhén tinh trang sttc khoe cua co so
kham bénh, chita bénh (néu c6) guri Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

Can b Lao dong — Thuong binh va Xa hoi cua UBND cap xa thyc hién
klem tra thanh phan 50 lugng ho so. Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan, gii
gidy hen/mi hd so cho to churc/ca nhan, chuyén hd so dén can bo Lao dong -
Thuong binh va X3 hoi ngay sau khi tiép nhan. Néu hd so chwa day du thi Bo
phén tiép nhan va tra két qua 1ap phiéu bo sung ho so cho cho t6 chirc/ca nhan
hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd so khong du diéu kién.

Trong thot han 1/2 ngay lam Vié,C ké tur khi nhém du ho so hop 1€, Cg’m bo
Lao dong — Thuong binh va Xﬁr hoi tién hanh 1ap hd so, du thdo van ban dé€ 1anh
dao UBND cap xa giri UBND cap huyén.

Trong thoi han 1,5 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc ho so cua Can bo Lao
dong — Thuong binh va Xa hdi, lanh dao UBND cép x4 kiém tra, xac minh, ky
van ban, giri cung hd so cua ddi tuong dén UBND céap huyén qua B phan Mot
cira cAp huyén.

Bo phan Mot cira cip huyén thue hién kiém tra thanh phén sO lugng hé so.
Néu day du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/mé ho so cho t6 churc/ca
nhan, chuyen hd so Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ngay sau khi tiép
nhan. Néu ho so chua day du thi Bo phén Mot cura cap huyén lap phleu bb sung
hd so cho cho t6 chirc/cd nhan hoic phiéu tir chdi tiép nhan néu ho so khong du
diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Sau khi tiép nhan h(k)v so tir Bo phan Mot cua cap huyén, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tham dinh ho so.

Truong hop hd so chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay lam
viéc ké tir ngay thu 1y hd so, Phong Lao dong — Thuong binh va X& hdi c¢6 vin
ban théng bao cho to chirc, ca nhan dé hoan thién hd so hodc tir chdi tiép nhan hd
so néu hod so khong du diéu kién.

Truong hop hé so hop 18: Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay tiép
nhan ho so, Ph(‘)ng,Lao dong - Thuong binh va Xa hoi du thdo quyét dinh, trinh
Lanh dao UBND cap huyén ky duyét.

Trong tho1 han %2 ngay lam viéc ké tr khi nhan duge hd so va dy thao quyét
dinh do Phong Lao dong — Thuong binh va Xa héi trinh 1én, Lanh dao UBND cap
huyén ky duyét Quyét dinh.

¢) Tra két qua

Phong Lao d(f)ng, - Thuong binh va X4 hoi chuyén ho sa/két qua dén Bo phan
Mot cira - UBND cap huyén trong thoi gian 2 ngay lam ké tir khi Lanh dao
UBND cap huyén ky Quyét dinh. B phan Mot cira - UBND cap huyén thyc hién

viée tra ho so/két qua truc tiép cho ddi twong hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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7. Thi tuc: Tro gitip xa hi khan cap vé hd tro chi phi mai tang

7.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viée (ké tir khi Cha tich UBND cép huyén
nhan dugc dé nghi cia Chu tich UBND cap xa).

7.2. So' dd Quy trinh giai quyét:

Cac buéc
thue hi€n

Noi dung cong viéc

Trach nhiém
thue hi€n

Thoi gian
thuc hién

Huéng dan, tiép hd so dé nghi Bo phan Mot | 83y sau
cua doi tuong cita - UBND c4p khi ‘Elep
B1 . nhan
v
Tham dinh, lap hd so trinh Lanh dao Can bo Lao Khong tinh
B2 UBND cap xa ¢6 van ban giri Phong ——»| dong — Thuong thoi eian
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi binh va Xa hoi &
\ 4
B3 Lanh dao UBND cap xa »  Lanh dao Khong tinh
ky van ban dé nghj UBND xi thoi gian
Hudng dan, tiép nhan hd so B6 phan Mot Chuyén .
dé nghi tir cap xa cira - UBND cip ngay sau khi
B4 huyén nhén ho so
B5 soan thao Quyét dinh trinh Lanh dao »| — Thuong binh 02 ngay lam
UBND huyén va X3 hoi viec
|
] s < Lanh dao 1/2 ned
B6 Ky duyét ho so/két qua > UBND c ép / ng_ily
huyén lam viéc
Chuyén hd so/két qua dén B pha Phong Lao dong
uyén ho so/két qua den Bo phan ~Th inh | N
B7 Mot ctra cap huyén > ‘u0’1~1g Pm /2 ng?}] lam
va Xa hOl VIEC
. . qBQ phan Mot; Khong tinh
B8 Tra két qua cho ca nhan/t6 chirc —»( ctra - UBND cap thoi gian
huyén &

7. 3. Dién gidi quy trinh:
a) Tiép nhan hd so
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Co quan, t6 chirc, gia dinh hoic ca nhan tryc tiép mai tang c6 To khai dé
nghi hd trg chi phi mai tang (theo Mau s6 04 ban hanh kém theo Nghi dinh 5O
20/2021/ND-CP) va gidy bao tu cua dbi tegng hodc xac nhan cua coéng an cap xa
giri Cha tich Uy ban nhan dén cap x4.

Céan bo Lao dong — Thuong binh va Xa hoi truc tai Bo phan tiép nhan va tra
két qua cia UBND cép x4 thuc hién kiém tra thanh phan, s6 lugng ho so ngay sau
khi nhan duoc hé so. Néu déy du theo quy dinh thi tiép nhan, gui gidy hen/ma h6
so cho to chirc/ca nhan. Néu ho so chua day du thi 1ap phiéu bo sung hé so cho to
chtrc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

‘ Can ij Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tham dinh hd so, du thao vin ban
deé nghi dé 1anh dao UBND céap xa ky, giri UBND cap huyén.

Lanh dao UBND cép xa ky van ban dé nghi, guri cung hd so dén UBND cép
huyén qua Bo phan Mot cira cap huyén.

Bo phan Mot cira cép huyén thuc hién kiém tra thanh ph?m, s6 lugng hd so.
Néu diy du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma ho so cho t6 chirc/ca
nhan, chuyén hd so Phong Lao dong - Thuong binh va X hoi ngay sau khi tiép
nhan. Néu hd so chua diy du thi 1ap phiéu bd sung hd so cho cho t6 chirc/ca nhan
hozc phiéu tir chéi tiép nhan néu ho so khong du diéu kién.

b) Tham dinh va xem xét, ky duyét ho so

Sau khi tiép nhan hck)q SO tur B(f)‘phefm Mot ctra cép huyén, Phong Lao dong -
Thuong binh va Xa hdi tham dinh ho so.

Truong hop hd so chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay lam
viéc ké tir ngay thu 1y hd so, Phong Lao dong — Thuong binh va X& hdi c¢6 vin
ban thong bao cho to chirc, ca nhan dé hoan thién hd so hodc tir chdi tiép nhan hd
so néu hod so khong du diéu kién.

Truong hop hé so hop 18: Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tr ngay tiép
nhan ho so, Ph(‘)ng,Lao dong - Thuong binh va X3 hoi du thdo quyét dinh, trinh
Lanh dao UBND cap huyén ky duyét.

Trong tho1 han %2 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc hd so va dy thao quy,ét
dinh do Phong Lao dfmg — Thuong binh va Xa hoi trinh 1én, Lanh dao UBND cap
huyén ky duyét Quyét dinh.

¢) Tra két qua

Phong Lao dong - Thuong binh va Xa hoi chuyén ho so/keét qua dén B9 phan
Mot cira - UBND cép huyén trong thoi gian 2 ngay lam ké tir khi Lanh dao
UBND cap huyén ky Quyét dinh. B6 phan Mot ctira - UBND cap huyén thyc hién

viée tra hd so/két qua truc tiép cho dbi twong hodc qua dich vu buu chinh cong
ich.
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D. THU TUC HANH CHINH CAP XA
I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI

1. Thi tuc: Tro gitp xa hdi khan cdp vé hd tro 1am nha &, sira chira nha &

1.1. Thoi han gidi quyét: 02 ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan hd so hop 18.

1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac No6i dune cone viee Trach nhiém Thoi gian
buwdc i g cong vie thuc hién thue hién
Hutng ,dén’ lap 1}6 SO dé}nghi Truong thon va | Khong tinh
clia doi twong vé vice ho tro chc nganh lién |  thoi gian
B1 quan
v
Tiép nhan don va ho so d& nghi B0 phan Mot Ngay sau_
B2 cua ca nhan, ho gia dinh L | cira - UBND ;:?f’lp khi nhan ho
i XA SO
Tham dinh, 1p ho so trinh Lanh dao 1A .
B3 UBND cap xi ky Quyét dinh hd trg décrjlagn—brl?hlzr?ng llé;fnn\;gizz
binh va Xa hoi '
; . Lanh dao 5
B4 Ky duyét hd so/két qua UBND x4 11 /2 ngay
am viéc
Y B phan Mot
. . 20 paan Vo Khong tinh
BS Tra két qua cho ca nhan/to chirc —» cua - UB~ND €ap | i gian
xa

1.3. Dién gii quy trinh:

a) Tiép nhan hd so
Ho gia dinh c6 To khai dé nghi hd trg vé nha & (theo Miu sb 06 ban hanh

kém theo Nghi dinh sd 20/2021/NDB-CP) gui Chu tich Uy ban nhan déan cép Xa.
Truong thon chu tri, phoi hop véi dai dién cac t6 chure ¢6 lién quan trong thon dé
xem x¢&t va gui Chu tich UBND cap xa.

Can by Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tai B0 phan Mét ctra cép xa thuc

hién kiém tra thanh phan, sé luong hod so ngay sau khi nhan dugc ho so cua thon,
khu dan cu. Néu ddy du theo quy dinh thi tiép nhan, giri gidy hen/ma hd so cho to
chtrc/ca nhan. Néu hd so chua diy du thi Bo phan tiép nhan va tra két qua lap
phiéu b6 sung hd so cho cho to chirc/ca nhan hodc phiéu tir chdi tiép nhan néu hd
so khong du diéu kién.
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b) Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so

Can bd Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham dinh hd so. Trudng hop hd
so chua day du, chua hop phap: Trong thoi gian 01 ngay lam viéc ké tir ngdy thu
1y ho so, Can bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi tham muu Lanh dao UBND
cép xa cO van ban thong bao cho td chtrc, ca nhan dé hoan thién ho so hodc tir
chdi tiép nhan hd so néu hd so khong du diéu kién. Truong hop hd so hop 18:
Trong thoi han 1,5 ngay 1am viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, Can b Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi dy thao quyét dinh, trinh Lanh dao UBND cép xa ky
duyét.

Trong thoi han % ngay 1am viéc ké tir khi nhan duoc ho so va du thao quyét
dinh do Can by Lao dong - Thuong binh va Xa hoéi trinh 1€n, Lanh dao UBND
cap xa ky duyét Quyét dinh.

¢©) Tra két qua: Bo phan Mot cira - UBND cép xd thyc hién viée trd ho
so/két qua truc tiép cho doi tugng hodc qua dich vu buu chinh cong ich.



Phu luc III

DANH MUC THU TUC HANH CHINH, QUY TRINH NQI BO THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH HAI DUONG BI BAI BO
(Kem theo Quyét dinh so /OP-UBND ngay  thang 8 nam 2021 cua Chu tich UBND tinh Hai Duwong)

I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH BI BAI BO
A. THU TUC HANH CHIiNH CAP TINH

Stt

S6 ho so
TTHC

Tén thu tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé thi tuc hanh

chinh

I. LINH VUC VIEC LAM - AN TOAN LAO PONG (Thii tuc s6 thir tu tur 1 dén 4 da cong bé tai Quyét dinh sé 2600/0b-
UBND ngay 26 thang 7 nam 2019 ciia Chii tich UBND tinh; Thii tuc s6 thir twtw 5 dén 7 da cong bé tai Quyet dinh s6 1 468/0D-
UBND ngay 25 thang 4 nam 2019 ciia Chi tich UBND tinh; Thii tuc sé thir ti ur 8 dén 11 dd cong bé tai Quyet dinh so
1414/OD-UBND ngay 10 thing 5 ndm 2018 ciia Chii tich UBND tinh; Thii tuc sé thir tw 12 di cong bo tai Quyét dinh so
656/OD-UBND ngay 11 thang 3 nam 2016 cua Chu tich UBND tinh)

1

Bao cao giai trinh nhu cau, thay déi nhu cau s dung lao dong
nudc ngoai

- BO Luat lao d(:)ng nam 2019;
- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu

2 Cép gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc |- Bo Luat lao dong nam 2019;
tai Viét Nam - Nghi dinh s0 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu .
3 Cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam |- Bo Luat lao dong ndm 2019;

viéc tai Viét Nam

- Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 ctia Chinh phu .




Stt | SO ho so Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé thi tuc hanh
TTHC chinh
4 Xéac nhan nguoi lao dong khong thude dién cip gidy phép lao|- B Luat lao dong nam 2019;
dong - Nghi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay
30/12/2020 cua Chinh phu .

5 Cip gidy phép hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghiép|Nghi dinh 756 2,3/202 VND- CP ngay
hoat dﬁng dlCh vu ViéC lam 19/3/2021 cua Chinh phu

6 Gia han gidy phép hoat dong dich vu viéc 1am cua doanh nghiép |Nghi dinh 986 2,3/ 202 IW/ND' CP ngay
hoat d(f)ng diCh vu ViéC lam 19/3/2021 cua Chinh phu

7 Cép lai gidy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép |Nghi dinh 786 23/2021/NB- CP ngay
hoat dong dich vu viéc lam 19/3/2021 cta Chinh phu

II. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI

8 Tiép nhan d6i twong bao trg xa hdi c6 hoan canh dic biét kho |Nghi dinh 56 20/2021/NB-CP ngay
khin vao co so tro gitp x4 hoi cap tinh 15/3/2021 ctia Chinh phu

9 Tiép nhan d6i tuong can bao vé khan cip vao co so tro gitp xa [Nghi dinh sO 20/2021/NP-CP  ngay
hoi cap tinh 15/3/2021 ctia Chinh phit

10 Dirng trg giup xa hoi tai co so trg gitp x4 hoi cap tinh Nghi dinh s 20/2021/ND-CP ngay
15/3/2021 cua Chinh phu

11 Tiép nhan dbi twong tu nguyén vao co so tro gitp xa hoi cap [Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP  ngay
tinh 15/3/2021 ctaa Chinh phu




Stt

S6 ho so
TTHC

Tén thui tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé thi tuc hanh
chinh

II1. LINH VUC VIE

C LAM - AN TOAN LAO PONG

12

Ping ky cong bd hop quy ddi voi san pham, hang
hoa (Bdi bo tai Quyét dinh sé 844/QD-LPTBXH
ngay 23 thang 7 nam 2021 cua B¢ truong Bo Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi)

Thong tu s6 26/2018/TT- BLDTBXH ngiy
25/12/2018 cua B truong B Lao dong - Thuong
binh va X4 hoi quy diinh vé& quan ly chét luong san
pham, hang hoa c6 kha ning giy mat an toan thudc
trach nhiém quan 1y cua B Lao dong - Thuong binh
va Xa hoi.

B. THU TUC HANH CHINH CAP HUYEN

Stt

S6 ho so
TTHC

Tén tha tuc hanh chinh

Tén VBQPPL quy dinh viéc bai bé thi tuc hanh
chinh

L. LINH VU'C BAO TRQ XA HOI (Thii tuc s6 thir ty tir 1 dén 3 ddi cong bé tai Quyet dinh s6 786/QD-UBND ngay 26 thang 3
nam 2020 cua Chu tich UBND tinh; Thu tuc so thiv tw tir 4 dén 7 da cong bo tai Quyet dinh SO 656/0D-UBND ngay 11 thang 3
nam 2016 ciia Chii tich UBND tinh; Thii tuc sé thir tw tir 8 dén 11 di cong bo tai Quyét dinh sé 1414/QD-UBND ngady 10 thing 5
nam 2018 cua Chu tich UBND tinh)

1

Thu tuc thuc hién, diéu chinh, thoi huong tro cép
xa hoi hang thang, hd tro kinh phi chim soéc, nudi
dudng hang thang

Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua
Chinh phu

Thi tyc chi tra trg cdp xa hoi hang thang khi ddi
tuong thay doi noi cu tra trong cung dia ban quén,

Nghi dinh s& 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia
Chinh phu




Stt | S6 ho so Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé thi tuc hanh
TTHC chinh

huyén, thi x4, thanh phé thudc tinh

3 Tht tuc quyét dinh trg cdp xa hoi hang thang khi |Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia
d6i tuong thay d6i noi cu tra gitta cac quan, huyén, Chinh phu
thi x4, thanh phd thudc tinh

4 Hd trg chi phi mai tang cho ddi twong bao trg xi |Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua
héi duogc trg giap xa hoi thuong xuyén tai cong Chinh phu
dong

5 Tro giup x3 hoi dot xuat ddi véi nguoi bi thuong |Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua
nang ngoai noi cu tru ma khong c6 nguoi than Chinh phu
thich cham soc

6 Nhén nuédi dudng, chim séc ddi tuong can bao vé [Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua
khan cap Chinh phu

7 Tro giup x3 hoi dot xuat vé hd trg chi phi mai ting |Nghi dinh sO 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia

Chinh phu

8 Tiép nhan d6i tuong bao trg x4 hoi c¢6 hoan canh Nghi din%l sO 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia

dic biét kho khian vao co so trg giup xa hoi cip Chinh phu

huyén




Stt | S6 ho so Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh viéc bii bé thi tuc hanh
TTHC chinh
9 Tiép nhan d6i tuong can bao vé khan cip vao co Nghi din%l sO 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cia
sO trg giup x4 hoi cap huyén Chinh phu
10 Tiép nhan dbi twong tu nguyén vio co so tro giap |Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia
x3 hoi cap huyén Chinh phu
11 Ding tro gitp xa hoi tai co so tro gitp xa hoi cap |Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 cua
huyén Chinh phu
C. THU TUC HANH CHINH CAP XA
Stt S6 hd so Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQPPL quy dinh vi¢c bai bé thii tuc hanh chinh
TTHC
I. LINH VUC BAO TRQ XA HOI (Pd céng bé tai Quyét dinh sé6 656/QD-UBND ngay 11 thdng 3 nam 2016 ciia Chii tich
UBND tinh)
1 Tro giup x4 hoi dot xuat vé hd tro lam nha ¢, |Nghi dinh s6 20/2021/ND-CP ngay 15/3/2021 ctia Chinh

phil quy dinh chinh sach tro gitip xa hoi dbi voi ddi tugng
bao tro xa hoi

sta chtra nha &




II. QUY TRINH NQI BO BI BAI BO
A. QUY TRINH NOI BQ CAP TIiNH

STT Tén thu tuc hanh chinh
I |LINH VUC VIEC LAM, AN TOAN LAO PONG
1 |Béo cao giai trinh nhu cau, thay d6i nhu cau st dung lao dong nudc ngoai
2 |Cép gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam
3 |Cép lai gidy phép lao dong cho nguoi lao dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam
4 | Xac nhan ngudi lao dong khong thudc dién cap gidy phép lao dong
5 Cép giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
6 |Giahan giéy phép hoat dong dich vu viéc lam cua doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam
7 Cép lai giéy phép hoat dong dich vu viéc lam ctia doanh nghié¢p hoat dong dich vu viéc lam

Ping ky cong bd hop quy ddi v6i san pham, hang hoa
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